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Standard pro realizaci zavéreénych praci pro:
e bakalafsky studijni obor U¢itelstvi praktického vyucovani (OVP);
e navazujici magistersky studijni obor U¢itelstvi odbornych piedméta (UOP) pro stiedni
skoly;
e pro zavéretné prace v ramci celozivotniho studia (CZV).
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Oborové standardy zaveérecnych praci pro bakaléafsky studijni obor Ucitelstvi praktického
vyuCovani a navazujici studijni obor Ucitelstvi odbornych predméti pro stiedni Skoly
specifikuji pozadavky na cile, obsah a formalni naleZitosti, hodnoceni bakalatskych (BP),
diplomovych (DP) a zavére¢nych praci (ZP CZV) vyse uvedenych oborii. Standard navazuje
na Pokyn dékana €. 1/2015 ,K realizaci zévéreCnych praci (bakalaiskych, magisterskych,
rigoréznich a zavéreénych praci CZV)“ ve znéni od 1. 6. 2018.



Standardy vychazeji z profilu absolventa uvedenych obort sméfujici svym pojetim k profesnim
kompetencim ucitele/ucitelky na rizné odborné zameétenych stfednich Skolach, vcetné
profesniho vzdélavani zaméstnanci napt. statni spravy a samospravy, vyrobnich podnikti apod.
Standardy jsou urceny studentim a rovnéz hodnotitelim zavérecnych praci jako metodicka
pomiucka pfi tvorbé nebo hodnoceni zavére¢nych praci vedoucimi a oponenty bakalaiskych,
diplomovych, rigoréznich a zavéreénych praci CZV.

1 PROCES ZAVERECNYCH PRACI

1.1 Pfedméty vztahujici se k BP/DP

Statni zavéreCnou zkousku a obhajobu zévérecné prace student absolvuje po uspésném splnéni
vSech povinnych predméti, pficemz k bakalaiské praci se vztahuji nasledujici predméty:

» FC_BPp Bakalaiska prace — Projekt
» FC_BP Bakalaiska prace
» FC_BPd Bakalaiska prace — Dokonéeni

K diplomové praci se vztahuji tyto predméty:

» FC_DPp Diplomova prace — Projekt
» FC_DP Diplomova prace
» FC_DPd Diplomova prace — Dokonc¢eni

Pro zavére&né prace v ramci CZV studia je nutné zapsani predmétu FC0004 Zavéreéna prace
DPS, resp. FC0005 Zavére¢na prace DAP nebo FC0006 Zavérecna prace pro UPV.

V ramci predméta FC_BPp Bakalafska prace — Projekt/ FC_DPp Diplomova prace — Projekt
student/ka zpracuje projekt BP/DP. Formulaf projektu bakalaiské a diplomové prace je
dostupny na webu fakulty vramci Pokynu dékana 1/2015 str. 5 (viz
https://is.muni.cz/auth/do/ped/VVPAN/pokdek/c._1 2015 K realizaci_zaverecnych_praci.pdf)
Projekt slouzi jako zékladni osnova prace, ktera vymezuje klic¢ové ndleZitosti prace. Student si

s pfedstihem vybird vedouciho prace, se kterym projekt i dal§i naleZitosti zavérecné prace
konzultuje. Projekt slouzi jako podklad pro zapsani zapoctu.

Studenti se ptihlasuji k tématéim z baliku vyse uvedenych predméti KFCHO?, jeZ jsou spole¢né
pro vSechny studijni obory garantované touto katedrou.

V ramci predméti FC_BP Bakalatska prace a FC_DP Diplomova prace student rozpracovava
zakladni Casti zavérecné prace. Predméty FC_BPd Bakalarské prace — Dokonceni a FC_DPd
Diplomové prace — Dokonceni slouzi k dopracovani kompletni prace. Prace se odevzdava
V jarnim semestru do 30. 3., v zimnim semestru do 30. 11. aktudlniho Skolniho roku (viz
nasledujici kapitola). Obsah prace v ISu v¢etn€ ndzvu Ize ménit do 20. 3. resp. do 10. 11. Do
tohoto data také zadava vedouci prace do ISu oponenta. K informacim o fadném ukonceni
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studia vice viz Pokyn dékana 1/2019 Radné ukonéeni studia v bakalafskych, magisterskych
a navazujicich magisterskych studijnich programech ve znéni t¢inném od 1. 2. 2019.

1.2 Odevzdani prace

Ukonceni studia a odevzdani zavérecné prace se fidi:

» Studijnim a zkusebnim fadem Masarykovy univerzity: https://www.muni.cz/o-
univerzite/uredni-deska/studijni-a-zkusebni-rad-mu

> Pokynem dékana ¢. 1/2019 — Radné ukonéeni studia v bakalaiskych, magisterskych
a navazujicich magisterskych studijnich programech (ve znéni a¢inném od 1. 2. 2019),
ktery je mozné dohledat na webu PdF MU:
https://is.muni.cz/auth/do/ped/VVPAN/pokdek/pokyn_dekana 1 2019.pdf

» Pokynem dékana ¢. 1/2015 — Realizace zavére¢nych praci (bakalaiskych,
diplomovych, rigoréznich a zavéreénych praci CZV) ve znéni G¢inném od 1. 6. 2018,
které je mozné dohledat na webu PdF MU:
https://is.muni.cz/auth/do/ped/VPAN/pokdek/c._1 2015 K realizaci_zaverecnych_pr

aci.pdf

Podle ¢lanku 22, odst. (2)a Studijniho a zkuSebniho tadu MU plati: ,Soucasti stitni zkousky
Vv bakalafském programu je obhajoba bakalarské prace, je-li v bakalaiském programu piedepsana. Soucasti statni
zavéreéné zkousky v magisterském programu je obhajoba diplomové prace. Bakalarska, respektive diplomova
prace je psana v jazyce, v némz je uskute¢hovan program, nebo v jazyce, ktery je pro tento ucel stanoven
V charakteristice programu. V programu uskutecfiovaném v Ceském jazyce muze fakulta predpisem stanovit
moznost predlozit bakalaiskou, respektive diplomovou praci ve slovenském jazyce nebo jiném jazyce. Bakalarska,
respektive diplomova prace mizZe byt vzdy piedlozena v anglickém jazyce, neni-li to vyslovné zapovézeno
charakteristikou programu.*

Dale podle ¢lanku 22, odst. (3) Studijniho a zkusebniho fadu MU v pfimé citaci se odevzdani
zavérecna prace podmiiuje:

,Podminkou pfistupu k obhajob¢ bakalarské nebo diplomové prace je jeji predchozi odevzdani a zvefejnéni podle
¢l. 40. Odevzdanim bakalarské nebo diplomové prace se rozumi jeji uloZeni stanovenym zptusobem do IS MU.
Fakulta mize svym piedpisem pro dany program stanovit i dalsi formy odevzdani bakalaiské nebo diplomové
prace.” (https://www.muni.cz/o-univerzite/uredni-deska/studijni-a-zkusebni-rad-mu)

Jak uvadi ¢lanek 40 odst. 1 vztahujici se k zvetejiiovani, kontrole a archivaci zavére¢nych praci,
viz Studijni a zkuSebni fad MU:

,,Bakalaiské, diplomové, disertaéni nebo rigorozni prace (dale jen ,,zavére¢né prace”) jsou nevydélecné zvefejnény
véetné posudkl oponentl, zaiznamu o prub&hu obhajoby a jejiho vysledku. Timto zvetfejnénim se rozumi uloZeni

elektronické verze v archivu IS MU. Toto ustanoveni musi byt aplikovano tak, aby jim, v souladu s ustanovenim
§ 47b zékona, z n¢hoz vychazi, nebyla dotcena:

a) ochrana informaci chranénych zvlastnim zdkonem,
b) ochrana obchodniho tajemstvi,
¢) ochrana opravnénych zajma tfetich osob hodnych zvlastniho zietele,

d) ochrana dusevniho vlastnictvi MU, zejména ochrana vynalezii ¢i technickych feSeni.*


https://www.muni.cz/o-univerzite/uredni-deska/studijni-a-zkusebni-rad-mu
https://www.muni.cz/o-univerzite/uredni-deska/studijni-a-zkusebni-rad-mu
https://is.muni.cz/auth/do/ped/VPAN/pokdek/pokyn_dekana_1_2019.pdf
https://is.muni.cz/auth/do/ped/VPAN/pokdek/c._1_2015_K_realizaci_zaverecnych_praci.pdf
https://is.muni.cz/auth/do/ped/VPAN/pokdek/c._1_2015_K_realizaci_zaverecnych_praci.pdf
https://www.muni.cz/o-univerzite/uredni-deska/studijni-a-zkusebni-rad-mu

Uvedené vysSe je tfeba napliovat. Pokud to z divodi informaci a ochrany uvedené vyse
v bodech a-d neni mozné, postupuje se dale dle ¢lanku 40 odst. 1 Studijniho a zkusebniho fadu
MU.

V odst. 6 ¢lanku 40 Studijniho a zkuSebniho fadu MU je dale uvedeno: ,,Odevzdanim zavérecné
prace k obhajobé vyslovuje autor souhlas S jejim zvefejnénim podle odstavce 1, a to bez ohledu na vysledek
obhajoby.*

V piipadé¢ soucasného odevzdani pisemné a elektronické verze zavérecné prace je pro
oponovani rozhodujici elektronickd verze prace. Shodu obou verzi zavérecné prace potvrzuje
student v prislusné aplikaci IS MU, viz ¢lanek 40 odst. 2 Studijniho a zkusebniho fadu MU.

Na KFCHO se zavérecna prace dle Pokynu dékana ¢. 1/2015 K realizaci zadvére¢nych praci
(déle jen Pokyn dékana 1/2015) odevzdava v elektronické formé do archivu zavérecné prace
v IS MU. Vedouci KFCHO prostfednictvim tohoto standardu natizuje odevzdani i jednoho
vytisku zaveéreéné prace. Obe odevzdané verze musi byt dle ¢lanku 40 odst. 2 Studijniho
a zkusebniho fadu MU a dle Pokynu dékana 1/2015 shodné. Vedouci prace si pak mize vyzadat
1 dalsi vytisky (napf. jeden vytisk v pevnych deskach a jeden v krouzkové vazbé, a to proto, aby
bylo mozné do prace v pribéhu obhajoby nahlédnout. VSechny vytisky se studentovi po
vykonani SZZ vraci, pokud se student s vedoucim nedomluvi jinak). Zavére¢né prace se
neukladaji v knihovné.

2 OBECNY CiL PRACE

Bakalaiska ¢i diplomova prace (dale i zavérecna prace) zavrSuje prislusnou etapu
vysokoskolského studia. Smyslem téchto praci je ovéfit schopnost studenta samostatné
pracovat, uplatiiovat poznatky ziskané v pribéhu studia na vysoké Skole a schopnost
samostatného védecko-vyzkumného tvirctho mysleni, které je origindlni ve vztahu
ke zvolenému tématu a studovanému oboru.

Student zpracovanim zavérecné prace prokaze:

» Schopnost orientovat se v aktualnich otazkach svého oboru, popsat vychozi stav
poznani a navrhnout adekvatni metody feseni ve vztahu k stanovenym ciliim;

» Vhodné zvolit téma prace ve vztahu k danému oboru, umi jasné a srozumitelné vymezit
téma zaverecné prace a jeji cile veetné originality zvoleného tématu a pfistupu k nému;

» Schopnost tvorby vlastniho originalniho textu, ktery je zalozen na znalosti relevantni
odborné literatury (u DP téz zahranicni) a vlastni reflexe, diskuse, kritického pftistupu,
etické normy vztahujici se k psani zavérecnych praci apod.;

» Schopnost vyuzivat ziskané védomosti, dovednosti a postoje béhem studia;

» Schopnost volby adekvatni metodologické strategie dosazeni cilti prace (kvalitativni
nebo kvantitativni strategie);

» Znalost a dovednost s vybranou technikou pro sbér a analyzu dat spravné pracovat;

Schopnost navrhnout a realizovat experimentalni ¢innost, pokud je soucéasti prace;

» Schopnost interpretovat data ve vztahu k teoretickym vychodiskiim, vyzkumnym
otazkam a praxi, vyvozovat vlastni zavéry a doporuceni pro praxi i obor;

Y



» Schopnost formulovat nové myslenky a zavéry, které piinaseji alespon dil¢i nové
poznatky o zkoumaném jevu, piipadné obohacuji metodologické (v oblasti vyzkumu)
nebo metodické (v oblasti edukace) postupy, a to ve vztahu k jasné definovanym
a vymezenym cilovym skupinam;

» Kompetence stylistické, vytvotit odborny text, kdy je udrzena logicka linie kompozice
prace bez gramatickych a stylistickych chyb;

» Schopnost pracovat s adekvatnimi primarnimi a sekundarnimi informaénimi prameny,
citovat je podle platné normy (APA, CSN, piip. oborové normy) a v souladu s etikou
veédecké prace; Schopnost vyuzivat etické zasady, zejména pti sbéru a zpracovani dat
v ramci vyzkumného Setieni, realizaci pedagogického projektu, evaluaci apod.

2.1 Cil ve vztahu k volbé tématu a nazvu prace

Student je schopen zvolit vhodné téma ve vztahu ke studovanému oboru a nasledné téma bliZe
zamétit ke sledovanému predmétu zkoumani. Vzhledem ke studijnimu oboru je rozsah témat
mozny do oblasti vlastniho oboru, vzdélavani v oboru na zékladnich i stfednich Skolach,
motivace zaktu k budoucimu povolani, propagace odborného vzdélavani apod. Jako ptiklad
mohou slouzit nasledujici témata: praktické ulohy ve vyuce, projektova vyuka, diagnostika ve
vyuce, motivace ve vyuce, alternativni metody vyuky atd.

Ucitelstvi praktického vyu€ovani i Ucitelstvi odbornych predmétid ma silny interdisciplinarni
charakter (pfirodovédny, matematicky, environmentalni, informaticky, ekonomicky,
zdravotnicky, technicky — STEM), proto jsou vhodna i interdisciplinarni témata jako napt.: uziti
ICT ve vyuce, aplikace nejen ptibuznych obori ve vyuce, ckologické aspekty) ve vyuce,
technické aplikace ve vyuce, obor v Zivoté ¢lovéka atd. Témata prace jsou piednostné volena
podle potieb pedagogické praxe. V rdmci zpracovani tématu student vyuziva svych ziskanych
védomosti, dovednosti a postojit béhem studia. Témata jsou zvefejnénd v IS MU, ptipadné si
student mliZe zvolit vlastni téma po dohodé¢ s vedoucim zavére¢né prace. Studenti si voli témata
z baliku Odborné vzdélavani.

Nazev prace vystihuje vymezeni sledované problematiky, musi byt exaktni, srozumitelny
a odpovidat obsahu, a to jak v teoretické, tak 1 vyzkumné ¢asti prace. Anglicky nazev prace
musi odpovidat sémanticko-jazykovému kontextu (neni doslovnym piekladem do angli¢tiny).
Téma (nazev prace) je posuzovan i ve vztahu k originalité. Po souhlasu garanta jsou ptipustna
I témata, ktera jiz byla opakované zpracovana diive, pii¢emz vlastni vytvoreni zavére¢né prace
pfinese nové poznatky vztahujici se ke zkoumané problematice a neomezuje se pouze na
konstatovani obecné znamych faktt.

2.2 Cil ve vztahu k teoretické ¢asti prace

Student se v uvodu teoretické ¢asti zaméii na jasnou a srozumitelnou formulaci cild prace, které
jsou dale strukturovany na cile klicové (hlavni) — vézici se k celému tématu prace, cile
teoretické — vazici se k teoretické ¢asti prace a cile vyzkumné — popisujici smysl a cil vyzkumu
(vyzkumné sondy).



V ramci teoretické ¢asti je student schopen srozumitelné popsat a kriticky zhodnotit vychozi
stav sledované problematiky, odiivodnit své zaméry a obh4jit téma prace. Student je schopen
podle zvoleného tématu analyzovat z dostupnych zdroji soucasny stav zkoumané
problematiky. Je schopen analyzovat napif. pedagogickou dokumentaci, v souvislosti
S legislativnim ramcem, analyzovat ptislusnou problematiku publikovanou v odborné literatuie,
dostupné teorie a prizkumy, vyzkumy, které v dané oblasti zajmu byly jiz realizovany a shrnout
soucasny stav apod.

Student pfi tvorbé textu prace prokaze schopnost tvorby vlastniho odborného textu, ktery ma
jasnou myslenkovou linii. Student vyuziva citaci, a to pfimych a nepfimych, které cituje
vsouladu s Pokynem dé&kana ¢. 1/2015 Krealizaci zavéreénych praci (bakalaiskych,
diplomovych, rigordznich a zavérecnych praci CZV, viz

https://is.muni.cz/auth/do/ped/VPAN/pokdek/c. 1 2015 K realizaci zaverecnych praci.pdf.

Z textu zaverené prace musi byt patrné, kterd ¢asti textu jsou studenta, a které jsou prevzaty
doslovné (citace ptfima) nebo je Vnich plvodni autorsky text tzv. parafrdzovan. V textu
zavérecné prace prevazuje vlastni text studenta, ktery diskutuje s mysSlenkami citovanych
autord, komparuje jejich koncepce, definice, postoje atd., je schopen zaujimat kriticka
stanoviska a na zéklad¢ postupi formalni logiky vyvozovat novad vychodiska, zavéry.
Jednotlivé kapitoly textu jsou logicky a obsahové provazané. Student je schopen na teoretickou
Cast navazat ¢asti praktickou, obsahove jsou ob¢ ¢asti provazany a tvori kompaktni celek.

2.3 Cil ve vztahu k praktické (vyzkumné) ¢asti

Student prokaZe schopnost jasné a vystizné formulovat vyzkumny problém a otdzky, popsat
teoretickd a metodologicka vychodiska, definovat proménné, adekvatné zvolit metody ve
vztahu k cili experimentu nebo pifedmétu vyzkumu a povaze sledovaného jevu, vhodné
administrovat zvolenou metodu, adekvatné zpracovat ptislu$na data a interpretovat je ve vztahu
k cilim experimentu nebo vyzkumu. Soucasti prezentace vysledki je diskuse a navrh opatieni.

Pti uziti kvalitativniho pfistupu se student zaméti predev§im na popis vyzkumného designu,
volbu strategie a metod(y), analyzu ziskanych udaji, ktera vychazi z pouzité metody.
U diplomovych praci je o¢ekavana hlubsi znalost metodologického aparatu. Pii kvantitativné
orientovaném vyzkumu a v experimentalné orientovanych pracich se student zaméfi na
stanoveni problému, formulaci hypotézy, testovani (verifikaci, ovéfovani) hypotézy, vytvoreni
zaveéra po rozsahlé diskusi vysledkl a jejich prezentace. Student musi dodrzet etické zéasady,
zejména pii sbéru a zpracovani dat v ramci vyzkumného Setieni, realizaci pedagogického
projektu, evaluaci apod.

2.4 Cil ve vztahu k zavéru prace

Student prokaze schopnost formulovat nové myslenky a zavéry, které ptinaSeji alesponn dil¢i
nové poznatky o zkoumaném jevu, ptipadné obohacuji metodologické (v oblasti vyzkumu)
nebo metodické (v oblasti edukace) postupy, a to ve vztahu k jasné¢ definovanym a vymezenym
cilovym skupinam. Déle prokéze schopnost shrnout a propojit nové poznatky, ke kterym
dospél, jak v teoretické, tak i ve vyzkumné casti, vede o nich diskusi a snazi se z nich vyvodit


https://is.muni.cz/auth/do/ped/VPAN/pokdek/c._1_2015_K_realizaci_zaverecnych_praci.pdf

zavery a doporuceni pro praxi a obor. V zdvéru prace se student vraci k vychozim otazkam
a hodnoti naplnéni cilii prace a realny prakticky pfinos prace.

2.5 Cil ve vztahu k formalni strance prace

Student prokaze znalost a dovednost pfi zpracovani formalni stranky textu prace. Student
vyuzije k pisemnému zpracovani prace citatni normu APA (American Psychological
Association) a to dle Pokynu dékana 1/2015 (ptiloha ¢. 2) K realizaci zavére¢nych praci. Po
dohodé s vedoucim prace a vedoucim KFCHO je mozné pouziti i citaéni normy CSN ISO 690
v aktualizované verzi zroku 2011 (Pokyn dé&kana 1/2015 - pfiiloha ¢. 2). Viz
https://is.muni.cz/auth/do/ped/\VVPAN/pokdek/c._1 2015 K_realizaci_zaverecnych_praci.pdf

Praci zpracovava textovymi editory (Times New Roman, Calibri vel. pisma 12) V préci pouziva
adekvatni primarni a sekundarni informacni prameny, které cituje podle platnych norem, viz

vySe v textu a v souladu s cita¢ni etikou védecké prace. Procesualni a formalni nalezitosti se
fidi Pokynem dékana €. 1/2015.

2.6 Cil ve vztahu Kk stylistice a gramatické spravnosti

Student prokaze stylistické dovednosti pii zpracovani odborného textu pii dodrZeni vSech
gramatickych pravidel, kdy je udrzena logicka linie kompozice prace.

3 TYPY ZAVERECNYCH PRACI

Typ zavéreCné prace odpovidd obsahu a urovni daného stupné studia. Student si voli
zZ nésledujicich typt praci:

a) teoreticko-aplikacni;

b) teoreticko-empiricka;

¢) teoreticka studie;

d) pedagogicka.

Typy praci a doporuceni pro jejich realizaci se dale fidi manudlem APA.

a) Teoreticko-aplika¢ni prace je nejCastéji uplathovanym a doporuc¢ovanym typem praci
Vv ucitelském studiu a studiu pedagogického asistentstvi. Zakladem prace je tvorba metodickych
a didaktickych namétt do vyuky. Prace je koncipovéana v souvislosti se vzdélavanim, a to
zejména v oboru fyzika (na zékladnich, popf. stiednich $kolach), postupti pii feseni rizikového
chovani zaki (bezpecnost prace, zdravotni a environmentalni rizika). Tyto ndvrhy musi byt
ovétovany v praxi. Jejich soucasti je pak také reflexe aplikace a zpracovani vhodné metodiky
prace, ktera poskytne vychodiska pro celkovou evaluaci vysledki prace. Teoretické zpracovani
metodickych a didaktickych naméth bez dalsi evaluace je doporucena zejména pro bakalarsky
studijni program, avSak v odivodnénych piipadech je mozné se souhlasem vedouciho prace
tuto koncepci pouzit i pro DP. Soucasti textu je potom u DP navrh metodickych postupti, které
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slouzi jak pro aplikaci zpracovanych didaktickych materialii ve vyuce, tak pro jejich ovéfeni
Vv realné pedagogické praxi.

b) Teoreticko-empiricka prace je zalozena na kvantitativnim ¢i kvalitativnim vyzkumném
piistupu, pfipadné na kombinaci obou pfistupii. Data mohou pochazet z pokusti, pozorovani,
znalostniho testu, dotazniku ¢i alternativnich technik sbéru dat, analyzy produktd ¢innosti
zaku/ucitele, rozhovori apod. Mize se jednat také napf. o Cisté experimentalni ¢innost v oboru,
kvazi-experiment (ovéfovani urcité metody ¢i postupu v praxi) ¢i evaluaci (uéebnice, vyuky,
vysledkd zaki aj.). Vyzkumna prace — je standardem zejména pro DP, nebot’ vyzaduje hlubsi
znalosti metodologickych postupti a postupti spravné laboratorni praxe. Student si zvoli vhodné
téma, vyzkumny problém, otazky, vhodnou strategii a prostiednictvim adekvatnich metod,
technik sesbira a analyzuje data, ktera bude interpretovat. Nezbytné je, aby teoreticka Cast
obsahovala piehledovou studii (zejména u DP).

c) Teoreticka studie obsahuje systematicky piehled teoretickych poznatkd a publikovanych
vyzkumt k urcité otdzce a jejich nésledné teoretické obohaceni. Teoreticka prace vychazi
Z analyzy odbornych zdroji, teorii a teoretickych konceptl a jejich kritického zhodnoceni.
Podstatou prace muze byt zpracovani vybranych konceptl, jejich usporadani, komparace
a nasledna interpretace. Piikladem mutize byt srovnani vyuzivani didaktické techniky, vysledki
a zpusobll zavéreénych zkouSek apod. ve zkoumaném oboru v minulosti s nejnovejSimi
poznatky, poptipadé srovnani se situaci v zahranici apod. Historické prace mohou spadat do
této kategorie nebo do kategorie teoreticko-empirickych praci.

d) Pedagogicka prace — je kombinaci pfedchazejicich typt praci. Student na zakladé analyzy
soucasného stavu jim zkoumaného problému vypracuje projekt s cilem intervenovat a zménit
stavajici stav (ve vztahu k vyuce nebo cilové vzdélavané skupiné apod.). Ve vypracovaném
projektovém zaméru student analyzuje stdvajici stav dané problematiky, navrhuje vlastni
inovace pro danou problematiku a nasledné ovétuje vlastni inovativni metody a postupy
asrovnava je spluvodnim stavem inovované problematiky. Piikladem miZze byt navrh
zkvalitnéni vyuky odborného vzdélavani, a to z pohledu didaktiky vyuky, hodnoceni vyuky,
materidlniho zabezpeceni vyuky (vytvoieni a realizace navrhu didaktické pomtcky apod.),
bezpecnosti pii realizaci experimentd, a to jak v demonstraéni i v zakovské formé atd.

4 DOPORUCENY OBSAH PRACI
Zavérecna prace obsahuje tyto ¢asti:

e Bibliograficky zdznam prace

e Anotace — anotace stru¢n¢ nastiiiuje, jakym tématem se prace zabyva, jakym zplisobem
je zpracovava a k jakym zavérim dochéazi (ne vSak konkrétni vysledky). Anotace je
psana v ¢eském a anglickém jazyce.
prace opird. Kli¢ova slova jsou psana v ¢eském i anglickém jazyce.

e Prohlaseni



doporucené zneni: ,,Prohlasuji, ze jsem zavéreCnou (bakaldfskou, diplomovou, rigordzni,
diserta¢ni praci) vypracoval/a samostatné, s vyuzitim pouze citovanych literarnich prament,
dal$ich informaci a zdroji v souladu s Disciplindrnim fadem pro studenty Pedagogické fakulty

%

Masarykovy univerzity a se zakonem ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech
souvisejicich s pradvem autorskym a o zméné nékterych zdkonl (autorsky zakon), ve znéni

pozdé¢jsich predpist.*

Soucasti prohlaseni je datum, text, podpis autora, kterym stvrzuje pravost a ptivodnost
sve prace.

Pod€kovani — zarazuje se tehdy, chce-li autor vyjadfit vdécnost vedoucimu prace,
konzultantovi, atd. pii realizaci prace nebo t€m, ktefi mu zapajcili vzacné knihy ¢i
poskytli data ¢i jinou podporu.

Obsah

Uvod — obsahuje uvedeni do tématu prace, zdivodnéni volby typu prace a tématu,
postup feseni, zjevné formulovany cil (cile) prace, v ptipad¢ teoreticko-empirické prace
vyzkumnou otazku.

Vlastni text prace — soucasti vlastniho textu prace je u ZP CZV, BP a DP teoreticko-
aplika¢niho, i teoreticko-empirického (vyzkumného) charakteru teoretickd a prakticka
¢ast, u praci teoretického charakteru cast teoretickd. VSechny ¢€ésti prace tvofi
provazany celek.

Teoreticko-aplika¢ni prace obsahuje minimalné tyto naleZitosti:

>

Teoreticka ¢ast, kde je podrobné popsany fenomén, kterym se prace zabyva a ktery je
predmétem aplikace s pouzitim odbornych zdroju (spravné citovanych podle prislusné
normy);

Aplikacni ¢ast popisuje: 1. analyzu vychoziho stavu, 2. vytvofeni metodiky, 3. aplikace
metodiky do praxe, 4. reflexe aplikace metodiky;

Diskuse: shrnuti vysledkl vlastni prace ve vztahu k dosavadnimu poznéni, piinos
aplikace, tedy co je jinak po aplikaci ve vztahu k hlavnimu tématu prace.

Teoreticko-empiricka (vyzkumna) obsahuje minimalné tyto naleZitosti:

>

Teoreticka ¢ast, kde je podrobné popsany fenomén, kterym se prace zabyva a ktery je
pfedmétem vyzkumu s pouzitim odbornych zdrojl (spravné citovanych podle ptislusné
normy);

Zjevn¢ formulovany cil/e vyzkumu, vyzkumnéd otdzka/otdzky (piip. i hypotézy
V ptipadé¢ statistick€ého testovani);

Metodika a sestaveni experimentu;

Metodologie vyzkumu (pfedstaveni zakladniho souboru a vyzkumného vzorku, pouzity
vyzkumny design, metody sbéru dat, analyza dat, etika);

Interpretce vysledkl vyzkumu;

Diskuse: shrnuti vysledkli vlastni prace ve vztahu k dosavadnimu poznani (teorii,
vyzkumu); limity prace, dal$i smér zkoumani atd.);

Vsechny casti prace tvofi kompaktni provazany celek.



Teoreticka studie obsahuje minimalné tyto nalezitosti:

» Zjevn¢ formulovany cil/e prace;

» Pouzity postup, tedy jakym zplisobem student postupoval pii rozsifovani teoretickych
poznatkii;

» Teoretickd analyza — podrobné zpracovani zkoumané oblasti (vétSinou prvni Cast
kapitol prace);

» Rozsiteni teoretické oblasti o nové poznatky (bud’ v dal$ich kapitolach navazujicich na
prvni ¢ast, nebo jsou tyto nové poznatky vnofené do ptedchozich kapitol, kde se
zpracovava zkoumana oblast);

» Diskuse: shrnuti vysledkt prace ve vztahu k dosavadnimu zkoumani, limity prace, dalsi
smér zkoumani atd.

» Zavér — obsahuje doporuceni do praxe, pro rozvoj oboru, stézejni zjisténi prace apod.

» Resumé (v ¢esting); Summary (v angli¢ting);

» Odkazy —jedna se o seznam literatury citované v textu, podle normy APA, ptip. oborové
normy.

» Seznamy (zkratek, znacek, symbold, obrazki, grafii, tabulek apod., pokud prace
obsahuje).

» Seznam pfiloh (nepovinné).

» Prilohy (nepovinné):

o Teoreticko-aplikaéni prace: soubor vytvofenych metodickych
materiali odpovidajicich zvolené problematice, pfip. aplikace
zvolené problematiky;

o Teoreticko-empiricka (vyzkumna) prace: vyzkumné nastroje
(napt. dotaznik, schéma rozhovoru, didakticky test, pozorovaci
arch); ukazka ziskanych dat a prace s nimi (napf. ukazka ptepisu
dat, ukazka zdznamu experimentu); v ostatnich ptipadech metod
sbéru a analyzy dat urcuje podobu ptilohy vedouci prace;

o Teoreticka prace: u tohoto typu prace nemusi byt ptilohy;

o Pedagogickd prace: vytvofeni a realizace ndvrhu didaktické
pomucky (napf. fotodokumentace, videozdznam, projektova
dokumentace apod.).

Opravnénost piiloh k praci urcuje vedouci prace, mize se jednat naptiklad o rozsifujici
materialy k hlavnimu tématu prace nebo reakce na teoreticky text jiného odbornika.

5 DOPORUCENY ROZSAH PRACI

W

Rozsah zavére¢nych praci vychazi z Pokynu dékana 1/2015 - piiloha ¢. 3 K realizaci
zéaverecnych praci.

Rozsah zavérené prace CZV: 54 000 — 65 000 znaktl véetnd mezer (cca 1600 znakd na
stranku), tj. cca 30-40 normostran.
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Rozsah bakalarské prace: 81 000 — 96 000 znakt v€etné mezer (cca 1600 znakt na stranku),
tj. cca 45-60 normostran.

Rozsah diplomové prace: 117 000 — 144 000 znakt v¢etné mezer (cca 1600 znakl na stranku),
tj. cca 70-90 normostran.

Soucasti praci jsou také obrazky, tabulky, grafy, schémata, vztahy a vzorce aj. Tyto pfevzaté
odpovidaji takovému mistu v normostranach, které¢ v textu zaujimaji. Jestlize se jedna o vlastni
vysledky praktické ¢asti a jejich prezentaci (predevsim v kapitole Diskuse), pak jednostrankové
grafické znadzornéni mlize zastupovat az 5 normostran. V ptipadé, ze je soucasti zdvérené prace
studentem navrzena a fyzicky vytvofena napt. didaktickd pomtcka, je mozné podle jeji
naroc¢nosti snizit pocet normostran az o 20 stran. Do rozsahu prace se zapocitava tvod, vlastni
text prace, zavér, seznam pouzité literatury.

Hodnotné ptGvodni prace miize mit i niz$i rozsah znakt; v takovém piipad¢ tuto skutecnost
zdivodni vedouci prace v posudku.

Student vychazi v ramci zpracovani bakalafské prace z cca 20 tituli odbornych zdrojt.
U diplomové prace se ocekdva mimo cca 30 odbornych titulG také zakladni orientace
Vv cizojazy¢nych zdrojich (minimalné 3 zdroje, podle zvoleného tématu).

6 ODLISNOST UROVNE BAKALARSKE, DIPLOMOVE
A ZAVERECNE PRACE CZV

BP by méla prokdzat uroven osvojenych profesnich védomosti a dovednosti, postojl
charakterizovanych v Profilu absolventa daného oboru. DP je na kvalitativné vyss§i Grovni,
nejen co do obsahu, ale také formalnim zpracovanim a aplikaci v pedagogické praxi. DP se od
BP dale odliSuje zejména piipadnym vyuzitim cizojazy¢nych zdroju, preciznim provedenim
vyzkumné €asti a schopnosti aplikovat zvolenou metodu analyzy dat, sofistikovanou diskusi
nad zjisténimi a jejich aplikaci do pedagogické praxe. Student je schopen na zakladé vysledki
vyzkumného Setfeni navrhnout opatieni pro pedagogickou ¢i odbornou praxi, vcetné jeho
realizace s evaluaci.

ZP CZV se fidi stejnymi pravidly jako zavéreéné prace bakalaiského studia. Cilem tvorby ZP
v ramci doplilujiciho pedagogického studia (Ucitelstvi praktického vyucovani — UOP,
Ucitelstvi odbornych predméta — OVP, DPS MIN) je vypracovat v daném rozsahu vybrané
téma, které spadd do rdmce oboru a je spiSe prehledova s narysem hlubSiho vhledu do dané
problematiky. Prace miiZe byt prakticky orientovand, metodicka, neni poZadovan pedagogicky
vyzkum. Doporucujeme vyusténi v podobé praktického ndvrhu v dané oblasti (napft. zpracovana
metodika vyuky dané oblasti, vybrané ptipravy na vyuku, popis ucebnich pomtcek ve vyuce
daného oboru, metodicky rozbor vybranych témat, feSeni vybranych vychovnych otéazek,
bezpe¢nostné-pravni aspekty v praci ucitele, environmentalni vychova apod.).
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7 HODNOCENI ZAVERECNE PRACE

Hodnoceni zavére&né prace CZV, bakalaiské, diplomové prace je zpracovano v posudku, ktery
vypracovava vedouci i oponent zaveéreéné prace. O prid€leni oponenta prace rozhoduje vedouci
katedry. Prace je hodnocena podle nize uvedenych kritérii a ukazateld kvality (viz tab. 1).

Tab. 1 Hodnocena kritéria a ukazatele kvality prace

Text je logicky strukturovany a provadzany, nazvy kapitol

adekvatné odpovidaji jejich obsahu a vyzkumné otazce.

Teoretickd 1 prakticka c¢ast svym obsahem odpovida

zvolenému nazvu prace.

Cile jsou jasn¢ a srozumiteln¢ vymezeny ke zvolenému typu

Formulace cile prace prace, tématu a k danému stupni vzdélani studenta (CZV,

bakalarské a magisterské studium).

Jsou navrzeny adekvatni metody feSeni ve vztahu

k stanovenym cilim a tématu prace. Uplatnény

metodologicky postup v zavéreéné praci je adekvatné

realizovan.

Predkladany text vykazuje charakteristiky odborného textu.

Jazykova a stylisticka uroven Prace odpovida jazykové normé (je psana bez gramatickych

chyb a stylistickych nedostatk).

Prace dodrzuje ptedepsanou strukturu a jeji jednotlivé ¢asti

na sebe navazuji v logickém sledu.

Student prokazuje schopnost klast otazky a fesit problémy,

formulovat nové myslenky, které pfinaseji alespon dil¢i

nové poznatky o zkoumaném jevu, piipadné obohacuji
s, C metodologické (v oblasti vyzkumu) nebo metodické

LS g7 U D R (v oblastig edukaf:e) postupy,Vy a to \)/e vztahu k jasné

definovanym a vymezenym cilovym skupindm (Zaci ZS,

nadani Zaci, skupiny se specifickymi vzdélavacimi

Struktura prace

Téma a nazev prace

Metodologie prace

Formalni drovei prace

potiebami atd.).
Student prokazuje schopnost pracovat s ruznymi
Citace, prace s odbornou literaturou (teoretick)’lm% a Vszunglymi) zdrgji, zachazi s nimi
korektné a eticky, uplatiiuje spravné cita¢ni normy.
Splnéni cile Stanovené cile prace jsou splnény.
Rozsah zavéreéné prace Prace odpovida pozadovanému rozsahu.
Piilohy prace (nepovinné) Odpovidaji zvolenému typu prace a jejim cilam.

Pfinos studenta je explicitné uveden. Prace pfinasi nové,

PFinos prace a jeji praktické vyuziti pfinosné myslenky nebo népady pro praxi a obor.

Posudky vedouciho prace a oponenta vyhodnocuje typ prace, jednotlivé kritéria hodnoti podle
stupnice (Tab. 2), doplnéné o popis silnych a slabych stranek prace (Tab. 3):
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Tab. 2 Stupnice a jeji slovni vyjadieni pro hodnoceni zavérecnych praci (vychazi z Tab. 1)

Struktura prace

Téma a nazev
prace

Formulace cile
prace

Metodologie
prace

Jazykova
a stylisticka
uroven

Formalni uroven

prace

Kriticky a tviréi

pristup

Citace, prace
s odbornou
literaturou

Spinéni cile

Rozsah
zavérefné prace

Piilohy prace
(nepovinné)

Piinos prace
a jeji praktické
vyuziti

A

zcela odpovida
tématu prace

zcela odpovida
studovanému
oboru a obsahu
prace

odpovida, jasné
a srozumitelné
vymezen

adekvatni,
vztahujici se
k cilim
a tématu

vyborna uroven

vyborna uroven

vynikajici
kriticky a tvlrdi
piistup

vyborna prace
se zdroji,
korektni
a etické
uplatiovani
citacni normy

nadstandardné
splnény

zcela odpovida
pozadavkim

velmi pfinosné

mimotadné
pfinosna prace
pro praxi i obor

odpovida

odpovida

odpovida,
drobné
nepiesnosti

adekvatni,
drobné
nepiesnosti

velmi dobra
uroven

velmi dobra
aroven

kriticky
a tvarci
pristup k praci

kvalitni prace
se zdroji,
uplatnéni

citacni normy

splnény

témer
odpovida
pozadavkim

vhodné
doplnuji téma

velmi pfinosna
préace pro
praxi i obor

odpovida
S pfipominkami

odpovida
S pfipominkami

odpovida
S pfipominkami

odpovida
S pfipominkami

odpovida
S pfipominkami

odpovida s
pripominkami

kriticky a tviréi
pristup v praci
S pfipominkami

odpovidajici
prace se zdroji
a citacni
normou
S ptipominkami

splnény
castené

odpovida
S ptipominkami

s pfipominkami

pfinosna prace
pro praxi i obor

odpovida
S vyhradami

odpovida
S vyhradami

odpovida
S vyhradami

odpovida
s vyhradami

odpovida
S vyhradami

odpovida
S vyhradami

kriticky a tvir¢i
piistup v praci
s vyhradami

odpovidajici
prace se zdroji s
vyhradami

splnény castecné

S pfipominkami

odpovida
S vyhradami

s vyhradami

préce piinosna
S pripominkami

postacujici

dostate¢né
vymezeni

dostate¢né
vymezeni

dostatecné
uplatnéni

dostate¢na
uroven

dostate¢na
aroven

dostate¢né
zahrnuti

kritického

a tvirciho
pristupu

dostatecna
prace se
zdroji
S vaznymi
vyhradami

splnény
castecné
S vyhradami
odpovida
S vaznymi
vyhradami
s vaznymi
vyhradami

minimalné
pfinosna
prace

F

neodpovida
tématu a ani
pozadavkim

neodpovida
studovanému
oboru
a obsahu
prace

neodpovida,
neni
vymezen

nevyhovujici
nebo
neodpovida
cilim
a tématu

nevyhovujici,
hrubé
gramatické
a stylistické
nedostatky

prace
neodpovida
stanovenym
pozadavkim

uplna
absence
kritického
a kreativniho
pristupu

zcela
neadekvatni,
nedostate¢na
prace
s citaéni
normou

nesplnény

neodpovida
pozadavkim

nevhodné

prace bez
pfinosu nebo

jej nelze

vymezit
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Tab. 3 Dopliujici slovni hodnoceni prace

Silné stranky prace:
Slabé stranky prace:

Dopliujici otazky:

Zavére¢né hodnoceni prace je popsano stupném hodnoceni ECTS a slovnim vyjadfenim, viz
Tab. 4, ktery zhodnoti, do jaké miry zavére¢na/bakalarska/diplomova prace spliiuje po
obsahové i formdlni strance pozadavky kladené na dany typ praci podle Pokynu dékana PdF
MU a SZP KFCHO.

Tab. 4 Celkové hodnoceni prace

A B C D E F
, « . . " e vyhovujici = nevyhovujici
vyborné [1  velmi dobie O dobie O uspokojivé O y O ! y 0 !
vynikajici vyborny vykon prumérny vykon pfijatelny vykon minimalni zcela
vykon, spliiuje S drobnymi S prijatelnymi S vyznamnymi naplnéni kritérii nevyhovujici
Kritéria nedostatky nedostatky nedostatky standardu vykon vzhledem
standardu vzhledem ke vzhledem ke vzhledem ke ke kritériim
kritériim standardu | kritériim standardu = kritériim standardu standardu

Hodnoceni prace je rovnéz doplnéno o kontrolu plagiatorstvi vedoucim prace podpotenou kopii
shody sjinymi pracemi z IS MU a prohlaSenim vedouciho a oponenta zavérecné prace
k moznému plagiatorstvi, text prohlaseni viz nize.

Kontrola plagiatorstvi:

Vyjadreni vedouciho:
*Hodnoceni v jednotlivych kritériich oznacte znakem X vlevo.
[1 V intencich pfislusnych nafizeni jsem provedl(a) hodnoceni pivodnosti ptredlozené

bakalarské/diplomové prace s vysledkem: mira podobnosti ke dni kontroly prace v IS
MU ........ %.

Vyjadreni vedouctho/oponenta:
*Hodnoceni v jednotlivych kritériich oznacte znakem X vlevo.

[ ] Prace neni plagiat a vyznacuje se vyznamnou mirou puvodnosti, viz ti§téna ptiloha kontroly
podobnosti.

Sablona pro posudKy podle vySe stanovenych pravidel je zavedena v IS MU a je
k dispozici na strankach KFCHO.
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8 OBHAJOBA ZAVERECNE PRACE

Student zejména:

e Vvécne odivodnéni volbu tématu;

e predstavi a objasni postup tvorby prace s diirazem na stanovené cile, ukoly, zvolené
metody a jejich naplnéni;

e odivodni tézkosti spojené se ziskdvanim potfebnych fakti a psanim prace;

e prezentuje zavéry a doporuceni, ke kterym dospél, odborn¢ prakticky ¢i teoreticky
ptinos dosazenych vysledkl vlastni prace, piipadné naznaceni novych problému, které
si autor nekladl za cil feseni, ale v prubéhu zpracovani prace se objevily;

e dodrzi ¢asovy ramec pro piedstaveni cili postupt a zavért své prace;

e zodpovi dotazy a piipominky z posudki vedouciho a oponenta prace i od ¢lend komise.

ZAVER

Standardy sjednocuji pozadavky a naro¢nost na vysledny text praci. Standardy bakalafskych
a diplomovych praci by méli studentkdm a studentim, vedoucim a oponentim napomoci
k vy$si konformit& zpracovani textu a jeho nasledné hodnoceni.?

2 P#i tvorbé standardit KFCHO bylo vyuZito ¢asti standardi KPed, KPsy, KSocPed.
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