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PEDAGOGICKA
FAKULTA

Ptiloha ¢. 1 REALIZACE ZAVERECNE PRACE VE CTYRECH KROCICH:
MANUAL PRO STUDENTY

1. krok — volba tématu a zpracovani odpovidajiciho projektu (v priibéhu jednoho
semestru)

Student si voli téma bakalafské nebo magisterské zavérecné prace nejpozdéji na
pocatku semestru (tj. ve 4. semestru bakalarského, v 8. semestru magisterského a ve 2.
semestru navazujiciho magisterského studia), ktery predchazi dvéma poslednim
semestram prislusného studia.

Téma si student vybira ze seznamu témat, které maji vyucujici vypsany a jsou zverejnény
v ISu a na strankach Katedry pedagogiky. Rovnéz je mozné, aby student navrhl vlastni
téma. Upresfiovani tématu probihd na zakladé studia literatury a po konzultacich
s vedoucim prdce, ktery dané ramcové téma vypsal. Pfihlaseni k tématu doporucujeme
az po predchozi konzultaci s vedoucim prace.

PrihlaSovani k tématu se déje prostfednictvim IS MU (Student — prihlasovdni se
k tématdm z baliki témat) nebo v IS MU navrhnout viastni téma (Student — prihlasovani
se k tématlm z balikG témat — vytvdreni a uprava témat - vytvoreni nového tématu).

Ve vyse uvedeném semestru si zapisuje predmét BPp_Pd Bakalarska prace — Projekt //
DPp_Pd Diplomova prace — Projekt, v némz vypracuje podrobny Projekt zavérecné
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prace! (dale jen projekt). Po posouzeni projektu vedoucim préce student projekt vioZi
do IS MU: Studium — Rozpisy studentll — Pfehled balik( s tématy/variantami.

(V pripadé, ze anotace obsahuje vice nez 4000 znak(, provede student pro potieby IS
MU patficné zestrucnéni.) Za schvaleny projekt student obdrzi zapocet z predmétu, ke
kterému se zavérecna prace vztahuje (Bakalarska prace — Projekt // Diplomova prace —
Projekt).

Navrhovanému vedoucimu pfijde o navrhu tématu mail a musi potvrdit, zda téma
pfijima, nebo odmita. Student je o rozhodnuti vedouciho informovadn automatickym
mailem.

1. Potvrzenym zadanim se stava vyucujici vedoucim prdace. Studujici mlze od
vedouciho ocekavat, Ze jej v prlibéhu prace povede a bude s nim konzultovat
problémy, na které v jejim pribéhu narazi.

2. krok — Zpracovani zavérecné prace a splnéni odpovidajicich pfedmétt (v prtibéhu
dvou semestr)

Student v nasledujicim obdobi zapisuje pfredmét BP_Pd Bakalaiska prace // DP_Pd
Diplomova prace, jehoZ prerekvizitou je splnéni predmétu Bakalarska prace — Projekt //
Diplomova prace — Projekt. V tomto semestru a v semestru nasledujicim zpracovava
zavérecnou prdci. Ve tfetim semestru psani prace zapisuje student predmét BPd_Pd
Bakalaiska prace — Dokonéeni // DPd_Pd Diplomova prace — Dokonéeni, jehoz
prerekvizitou je splnéni predmétu Bakalarska prace // Diplomova prace. Podminkou
k udéleni zapoctu z uvedenych predmétd jsou pravidelné konzultace s vedouci//m.

2. Odpovédnost za zpracovani diplomové prace ma student. Vedouci odpovida za
celkovou koncepci prace a kontroluje pribézné plnéni tkoll podle dohodnutého
pracovniho planu. Od studujiciho vedouci ocekdva prubéiné informace o

1 Viz pf¥iloha 2
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postupu praci, respektovani pokynli a doporuceni. Na konzultaci by mél byt
diplomant pfipraven.

3. krok — P¥ihlaseni k obhajobé

Pfed podanim prihlasky k obhajobé (do 30. listopadu pro podzimni semestr nebo do
30. biezna pro jarni semestr) student vyplni v IS definitivni nazev zavérecné prace a
nazev prace v anglickém jazyce. Povéreny pracovnik studijniho oddéleni pfesune
zaznam do agendy studijniho oddéleni.

4. krok — Odevzdani zavérecné prace

Termin pro odevzdani (podle ¢lanku 38 SZR MU aktualizovany Pokynem dékana ¢&.
1/2015) diplomovych bakalarskych a diplomovych magisterskych praci je pro jarni
semestr stanoven nejpozdéji na 30. bifezen, pro podzimni semestr nejpozdéji na 30.
listopad. ZpUsob odevzdani zavérecnych praci koordinuji vedouci kateder.

Ve vySe uvedenych terminech student odevzda 2 tisténé exemplare zavérecnych praci
(obé v pevné nebo krouzkové vazbé nebo v jedna v krouzkové a druhd v pevné)
vedoucimu prace a soucasné vloZi elektronickou verzi prace do IS MU, a to véetné
pozadovanych nalezitosti (tj. v¢. pfiloh, ziskanych dat atp.). Studijni oddéleni posléze
zkontroluje naplnéni Archivu prace a odevzdanou praci zverejni. Obé verze, tisténad i
elektronickd, musi byt obsahové shodné.

Postup vkladani zavérecné prace do IS MU: Osobni administrativa Student - Véci
tykajici se celého studia: (Nové) — Vkladani zavérecnych praci do IS MU. Student mUze
zavérecnou praci vlozit do IS MU, je-li zaveden ndzev a jméno vedouciho diplomové
nebo bakalarské prace v aplikaci Zavérecna préce. Podrobnéjsi popis vkladani praci do
informacéniho systému je dostupny pfimo v ramci IS MU.



3. Odpovédnosti vedouciho prace je navrhnout vedoucimu katedry pro zavére¢nou
praci vhodného oponenta.

Aktualizovdno podle Pokynu dékana ¢. 1/2015 K realizaci zavérecnych praci
(bakaldfskych, diplomovych, rigoréznich a zdvérecnych praci CZV).
Dostupné z :

http://is.muni.cz/do/ped/VPAN/pokdek/Pokyn dekana zaverecne prace finale

1 .
pdf
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http://is.muni.cz/do/ped/VPAN/pokdek/Pokyn_dekana_zaverecne_prace_finale__1_.pdf
http://is.muni.cz/do/ped/VPAN/pokdek/Pokyn_dekana_zaverecne_prace_finale__1_.pdf

Pfiloha €. 2 PROJEKT ZAVERECNE PRACE

PROJEKT ZAVERECNE PRACE

ZAVERECNE CZV - BAKALARSKE - DIPLOMOVE

Autor projektu, UCO

Studijni program, obor

Datum predloZeni projektu ZV CZV, BP, DP

Téma préce Cesky

Kli¢ova slova Cesky

Téma prace anglicky

Kli¢ova slova anglicky

Vedouci prace

Katedra, institut

5/13



6/13

OSNOVA PROJEKTU

1. Vymezeni feSené problematiky a zdkladnich pojmu (dle tématu prace)

2. Shrnuti dosavadniho stavu rfeseni ¢i poznani (strucna reserse, vychodisko pro cil prace,
formulace vyzkumnych problém( apod.)

3. Cil prace

4. Pracovni postup (pristup k reseni, metody, techniky, nastroje apod.)

5. Organizacni, materialni a finan¢ni zabezpeceni prace (¢asovy harmonogram prace aj.)

6. Predpokladané vyuziti vysledk( (zplsoby prezentace, publikace apod.)

7. Anotace projektu (Ize pfenést do IS MU jako oficidlni zadani prace)

8. Seznam literatury a odkaz( (citované a vychozi informacni zdroje)
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Ptiloha ¢. 3 DESATERO FORMALNICH NALEZITOSTI ZAVERECNE PRACE

Zavérecna prace po formalni strance spliuje tato kritéria:

P w NP

Prace musi disponovat adekvatnim vzhledem desek? a prvni strany? préce.

V prdaci je dodrzovano rfadkovani 1,5.

Prace ma nastaveny okraje, z nichz levy by mél kvlli vazbé byt 3,5 cm.

Prace je psana patkovym pismem (doporucené Times Roman, variantné
Garamond), nadpisy mohou byt bezpatkové (doporucené Arial).

Standardni velikost pisma je 12 b., u ndzvu kapitoly 18 b., u podkapitol 14 az 16

b., poznamky pod ¢arou 10 b.

Standardni zarovnani textu je do bloku (zarovnani doleva neni obvyklé). Prace je
vytisknuta na papir A4 popsany po jedné strané listu.

V prdci je jasné a jednotné dodrZovana platna citacni norma APA. Nespravné
citovani maze byt ddvodem pro niz$i hodnoceni (nesprdvné citovani) ¢i nepfijeti
(neuvedeni zdroje, plagiatorstvi) prace. Informace o platné citaéni normé lze
nalézt v pokynu dékana €. 1/2015 K realizaci zavérecnych praci (bakalafskych,
diplomovych, rigoréznich a zavére¢nych praci CZV) - ve znéni G¢inném od 1. 11. 2015

http://is.muni.cz/do/ped/VPAN/pokdek/Pokyn dekana zaverecne prace finale 1 .

pdf. Jakékoli pouzité zdroje je tfeba uvadét.

V zavérecné praci zafazujeme tabulky a obrazky pfimo do textu, nikoli do zvlastni
pfilohy.
e Obrazkem rozumime vsechny druhy grafl, schémat, fotografii
apod. Tabulky a obrazky jsou &islovany samostatné (Tabulka 1,
Obrazek 1)
e Ndazvy tabulek a obrazkd jsou stru¢nymi a vystiznymi oznacenimi
obsahu zminénych objektd (Tabulka 1). Nazev tabulky. Tabulky se
dle normy APA oznacuji nahore, obrazky dole.

2Viz pfiloha 4
3 Viz pfiloha 5
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P¥iloha €. 4 VZHLED DESEK ZAVERECNE PRACE

MASARYKOVA UNIVERZITA

PEDAGOGICKA FAKULTA

Diplomova (bakalarska, zavérecna) prace

(vyberte)

Brno 2013

Jméno diplomanta



P¥iloha €. 5 VZHLED PRVNIi STRANKY PRACE

MASARYKOVA UNIVERZITA

PEDAGOGICKA FAKULTA

KATEDRA PEDAGOGIKY

Nazev prace

Diplomova (bakalarska, zavérecna) prace
(vyberte)

Brno 2013

Vedouci prace: Vypracoval/a:

Jméno vedouciho Jméno diplomanta
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Ptiloha ¢ 6. POSUDEK VEDOUCIHO/OPONENTA ZAVERECNE PRACE

Posudek vedouciho/oponenta bakalafské//diplomové prace

4. Studijni 5.
program
6. Forma studia 7.
8. Nazev prace 9.
10. Autor prace 11.
12. Vedouci prace 13.
14. Oponent 15.
prace
Hodnoceni prace
Charakter prace teoretickd teoreticko-empiricka teoreticko- aplikacni
Splnéni cile prace zcela témér ¢astecné nesplnén
Obsah prace
odpovida nazvu ano spiSe ano spiSe ne ne
prace
Struktura prace . N
L ano spiSe ano spise ne ne
odpovida tématu
Orientace v G , . C N
vynikajici vyborna primérna nepostacujici

tématu




11/13

Pracovni postup

odpovida tématu ano spise ano spise ne ne
prace
Kriticky a tvarci . ) ) .. Lo
. vynikajici vyborny primérny nepostacujici
pristup
Formalni Gprava vyborna dobrd slaba neodpovidaji
Jazykova a . , , . e
L. . vyborna dobra slaba neodpovidajici
stylisticka uroven
Soulad citaci . N
ano spiSe ano spiSe ne ne
s hormou APA
Seznam literatury ~ N L
L zcela ano spiSe ano spise ne neodpovida
odpovida tématu
Spinény rozsah . .
i ano spisSe ano spise ne ne
prace
Vhodnost pfiloh . . ,
, ano spiSe ano spise ne ne nebo chybi
prace
. ) L , .. zadny nebo nelze
P¥inos prace mimoradny dobry mensi

rici

Strucné
zhodnoceni prace




Celkové Sem zkopirovat odpovidajici hodnoceni a ostatni Fadky z nabidky hodnoceni
hodnoceni vymazat.

A vyborné vynikajici vykon spliujici nebo prevysujici kritéria
standardu

vyborny vykon s drobnymi nedostatky

B velmi dobre . S
s ohledem na definovana kritéria standardu
¢ dobFe prumérny vykon s pfijatelnymi nedostatky s
ohledem na definovana kritéria standardu
Y pfijatelny vykon s vyznamnymi nedostatky s
D uspokojivé . L.
ohledem na definovana kritéria standardu
. vykon vykazuje minimalni naplnéni cilti s ohledem na
E vyhovujici . CLie s
definovana kritéria standardu
F nevyhovujici nepfrijatelny vykon, nevyhovujici definovanym
pozadavkim standardu
Zavér
Student/studentka prokdzal/a naplnéni cilt zdvérecné prdce.

Zavérecnd/bakaldrskd/diplomovd prdce spliiuje po obsahové i formdlni strdnce
pozadavky, a proto ji doporucuji k obhajobé.
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Otazky

1)
2)
3)

V Brné dne ........ Titul, jméno, pfijmeni
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