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1 Uvod

Tato pfirucka si klade za cil poskytnout zakladni informace pro psani
bakalarské prace (dale jen BP) nebo diplomové prace (dale jen CP). Tento text neni
rozhodné vycCerpavajici a v zadném pfipadé nema nahradit konzultace s vedoucim
prace. Ma podat ucelené informace o tom, jaké formalni nalezitosti by prace méla
obsahovat a podle kterych kritérii bude prace hodnocena. Pokud tento text peclivé
prostudujete a seznamite se s uvedenymi zasadami jesté pfed tim, nez zaCnete
BP /DP psat, vyrazné tim usnadnite praci svému Skoliteli a v neposledni fadé sobé.

Text je vsouladu s pokynem dékana ¢€. 1/2010 K realizaci (bakalarskych,
diplomovych, rigoréznich a disertadnich praci’ a doporu€ujeme ho studentiim i

vedoucim diplomovych praci k prostudovani.

! Pokyn dékana €. 1/2010 K realizaci zavére¢nych (bakalatskych, diplomovych a diserta¢nich) praci [online].
c2011 [cit. 2011-09-20].Dostupné na <URL https://is.muni.cz/auth/do/ped/VPAN/pokdek/>
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2 Charakteristika BP a DP

Vypracovani a obhajeni bakalafské resp. diplomové prace je jednou
Z hlavnich podminek pro uspésné zavrseni vysokoskolského studia. Student by mél v
BP ¢i DP prokazat schopnost samostatné vyuzivat a analyzovat teoretické a
metodologické poznatky ziskané béhem studia a aplikovat je pfi feSeni konkrétniho
ukolu; jasné formulovat cile; samostatné vyhledavat informace k danému tématu,
pracovat s nimi, vyvozovat z nich zavéry.

Z prace musi byt patrny osobni podil a pfinos autora, vlastni vysledky musi byt
odliSené od prevzatych udaji. Je nutné odlisit fakta od vlastnich nazoru.

Vase BP ¢i DP bude tvuréim, osobitym a pravdépodobné ve vétsiné pfipadu i
Vasim prvnim autorskym dilem v takovém rozsahu, a to s sebou nese i urcitou miru
odpovédnosti. Hlavni a podstatna ¢ast prace bude na Vas, na studentovi; vedouci
prace Vas bude sméfovat urCitym smérem, doporuCi jisté postupy, metody, ale
samotné zkoumani, ovéfovani, vyvozovani zavérd bude jen a jen na Vas.

DP u strukturovaného studia obvykle pfimo navazuje na BP a dale ji rozviji.
BP muze byt pojata jako uvedeni do problematiky daného tématu, napf. reSersi
problematiky, ktera bude pozdéji feSena v ramci DP, mlize ale obsahovat i ¢ast
vlastniho vyzkumu. Vzdy je vSak nutné v DP jasné odliSit, které ¢asti byly jiz zahrnuty
do DP a které jsou nové.

2.1 Zaméreni BP a DP:

o Cisté reSersni préace - je nejjednodudsim typem BP a je mozna pouze v
pfipadé BP. Meéla by prfehledné, ucelené a systematicky shrnout souCasny
stav feSené problematiky v dané oblasti. Rozhodné nelze povaZovat za
kvalitni praci zestru€néni a pospojovani informaci z vice ucebnic, publikaci
apod. Taktéz nelze uznat praci zalozenou na kopirovani &i opisovani celych
odstavcu Ci pasazi z ciziho textu! Zde by bylo vhodné velmi dirazné upozornit
na to, Zze veskeré zdroje, které jsou uvedeny, nebo pfimo citovany v BP nebo
DP praci, musi byt uvedeny v seznamu pouzité literatury. Pokud budete
citovat urcité pasaze z ciziho textu, definice, myslenky, zavéry apod., musi byt
zajisténa korespondence mezi odkazem ve Vasi praci a bibliografickou citaci
jasné identifikujici konkrétni dilo autora.

e Prace zaloZzena na empirickéem vyzkumu - by méla prokazat schopnost
formulovat cile, hypotézy, zvolit si vyzkumny vzorek, metody a nastroje a
odpovidajicim zplsobem sebrat, vyhodnotit, analyzovat, syntetizovat a
interpretovat potfebna data a porovnat je s jinymi udaiji.

e Prace zamérena didakticky — by méla prokazat schopnost zvolené téma
obsahnout teoreticky a nasledné je vhodné pfizplasobit cilové skupiné Zaku
(napf. tvorba vyukovych programu, vyukovych projektl, didaktickych a
ucebnich pomcek, praktickych uloh, u€ebnich textl, pracovnich sesitu apod.)
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Prace zamérena umélecky — by meéla prokazat schopnost ztvarnit zvolené
téma i jinymi vyjadfovacimi prostfedky. Prace ma povahu originalniho tvar¢iho
vykonu. Umélecka diplomova prace musi byt doprovazena teoretickym nebo
metodologickym textem pfiblizné polovicniho rozsahu.

2.2 Obsahova struktura BP a DP

Struktura BP a DP se muZe do jisté miry liit, zde uvadime jen orientacni
rozvrstveni dilCich kapitol, nékteré nalezitosti jsou vSak vSem pracim spole¢né a to
pfedevsim formalni usporadani.

Obsah (kapitoly a podkapitoly s uvedenim stran v praci)

Uvod (zde je uveden cil a smysl prace; objasnite, pro¢ se zabyvate pravé
timto tématem; struény popis obsahu prace; jak se bude postupovat; stru¢ny
obsah jednotlivych kapitol; dosaZeny vysledek)

Teoreticka cast
Pfehled a zhodnoceni prostudované literatury
Stav poznatkl o feSené problematice (teoreticka vychodiska)
Vymezeni problému (pfehled definic a pojmd, vymezeni tématu k jinym
pribuznym tématim a disciplinam)

Prakticka ¢ast/vyzkumna ¢ast (téz tvurci ¢ast — dle zaméreni prace)
Formulace cilG a hypotéz, je-li prace zamérena vyzkumné
Metody, které budou ve vyzkumu vyuzity
Jde o nejrozsahlejSi Cast prace, obsahuje samostatné feSeni problematiky,
ktera byla popsana v teoretické Casti; obsahuje vybér vyzkumného vzorku,
zvolené metody vyzkumu, vyuzité statistické metody pfi zpracovani a
vyhodnocovani vysledkd zterénu, zavéry vyzkumu a jejich naslednou
interpretace;
Zavér (zde je uvedeno zhodnoceni spinénych cill, potvrzeni/vyvraceni
hypotéz, moznost vyuziti vysledku, doporuceni dalSiho vyzkumu)
Seznam pouZzité literatury (publikace, internetové zdroje - nutné dodrzet normu
bibliografickych citaci)
Seznam pouzitych zkratek
Seznam pfiloh, pokud je jich vice
Resumé (struéna charakteristika prace v eském a ve svétovém jazyce
(doporucujeme v angli¢ting) v rozsahu 10-15 fadku
Pfilohy (doporu€ujeme pro pfehlednost Cislovat pfilohy v pravém hornim rohu
stranky)



3 Postup pfri zadavani diplomové prace

3.1 Volba tématu

Dle pokynu dékana & 1/2010° si student téma bakalaiské prace voli
nejpozdéji na pocCatku semestru, ktery pfedchazi dvéma poslednim semestrim
pfislusného studia, tj.ve 4. semestru. V tomto semestru student vypracuje podrobny
Projekt zavéreCné prace. Po posouzeni projektu vedoucim prace je anotace projektu
zanesena do IS MU: Studium —>  Rozpisy studentit  —» Prehled baliku
s tématy/variantami.

Téma diplomovych praci si student voli zpravidla dva roky pfed planovanym
ukon&enim studia (tedy v 7. semestru) a v 8., a 9. semestru si zaregistrujete volitelny
pfedmét Seminaf k diplomové praci; v 10. semestru si student zaregistruje povinné
volitelny pfedmét Diplomova prace (Pozn.: Student si zvoli DIPLOMOVOU PRACI s
kédem prislusné katedry).

Téma jak BP, tak DP si student vybira ze seznamu témat, které maiji vyucujici
vypsany a jsou zvefejnény na strankach Katedry primarni pedagogiky
(http://www.ped.muni.cz/wprimped/body.php?temata=1). Rovnéz je mozné, aby
student navrhl vlastni téma. Upfesnovani tématu probiha na zakladé studia literatury
a po konzultacich s vedoucim prace, ktery dané ramcové téma vypsal.

PfihlaSovani k tématu se déje prostrfednictvim IS MU (Student — prihlaSovani
se k tématum z balikt témat) nebo vIS MU navrhnout vlastni téma (Student —
pfihlaSovani se k tématum z balikG témat — vytvareni a uprava témat - vytvoreni
nového tématu); zadate vedouciho prace - nazev prace - predbézné zadani a uloZite.

Navrhovanému vedoucimu pfijde o Vasem navrhu tématu mail a musi potvrdit,
zda téma pfijima, nebo odmita. Vy o jeho rozhodnuti budete také informovani
automatickym mailem.

Projekt diplomové (bakalarské) prace odevzda student v tisténé podobé
vedoucimu prace a zkracenou verzi uklada do IS MU (student - pfihlasovani se
k tématu - vytvafeni a uprava témat - zatrhnout své téma - vybrat téma a doplnit).

2 Pokyn dekana &. 1/2010 K realizaci zavérecnych (bakalaiskych, diplomovych a disertaénich) praci [online].
c2011 [cit. 2011-09-20]. Dostupné na <URL https://is.muni.cz/auth/do/ped/VVPAN/pokdek/>
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3.2 Projekt - navrh bakalarské (diplomové) prace

Formulaf projektu naleznete v Pokynu dékana ¢. 1/2010 K realizaci
zavérednych bakalarskych, diplomovych, rigoréznich a disertadnich) praci.  Tento
material uvadime i zde na strané 8.

Formular projektu diplomové prace:

Masarykova univerzita
Pedagogicka fakulta

PROJEKT ZAVERECNE PRACE
BAKALARSKE - DIPLOMOVE — RIGOROZNi - DOKTORSKE"

Autor projektu, UCO

Studijni program, obor

Datum predlozeni
projektu

Téma prace Cesky

KliCova slova Cesky

Téma prace anglicky

KliCova slova anglicky

Vedouci prace

Katedra

OSNOVA PROJEKTU

e \Vymezeni feSené problematiky a zakladnich pojmu (dle tématu prace)

e Shrnuti dosavadniho stavu feSeni &i poznani (stru¢na reSerse, vychodisko pro
cil prace, formulace vyzkumnych problém( apod.)

e Cil prace

e Pracovni postup (pfistup k feSeni, metody, techniky, nastroje apod.)

e Organizacni, materialni a finan&ni zabezpeceni prace (€asovy harmonogram
prace aj.)

e Predpokladané vyuziti vysledkl (zpusoby prezentace, publikace apod.)

e Seznam literatury a odkazu (citované a vychozi informacni zdroje)

Po posouzeni projektu vedoucim prace je projekt zanesen do IS MU: Studium -
Rozpisy studentd - Prehled balikia s tématy/variantami. (V pfFipadé, Ze projekt
obsahuje vice nez 4000 znaku, provede student pro potfeby IS MU patficné
zestru€néni.) Za schvaleny projekt student obdrzi zapocet z pfedmétu, ke kterému se
zavérecna prace vztahuje.

¥ Pokyn dékana €. 1/2010 K realizaci zavéreénych (bakalaiskych, diplomovych a disertagnich) praci [online].
c2011 [cit. 2011-09-20]. Dostupné na <URL https://is.muni.cz/auth/do/ped/VVPAN/pokdek/>

* nehodici se vymazte



3.3 Postup pfri projektovani BP a DP

JeSté nez zaCnete vyplhovat vlastni osnovu projektu, je dobré si ujasnit,
k C¢emu takovy projekt viastné slouzi, co je jeho hlavim smyslem a cilem, popf. jaké
téma a nazev date Vasi praci.

Projekt odborné prace

Co by mélo predchazet tvorbé vlastniho odborného textu? Jednoznacné
planovani, projektovani, utfibeni mySlenek autora na zakladé jeho dosavadnich
ziskanych zkuSenosti, védomosti, dovednosti. Dobfe strukturovany, promysleny a
konkrétni plan je zaklad dobrého a spravného postupu pfi realizaci absolventské
prace, je to jakysi systém krokl, podle kterych autor bude postupovat, aby se
neodklonil od tématu a doSel k vytyenému cili.

Smysl a cil a projektu

Z projektu diplomové prace by meélo byt jak autorovi, tak i tomu, kdo do
projektu nahlédne, jasné jednak téma, dale vymezeni cili, navrhované metody
zpracovani a ziskavani dat, zpusoby interpretace vysledkld vyzkumu, popfipadé jejich
oCekavany vyznam.

Téma prace a nazev prace

Téma prace by mélo zastfeSovat rizné problémy, hlediska, jevy... Mélo by byt
studentovi blizké.

Upfesnovani tématu probihd na zakladé studia literatury a po konzultacich
s vedoucim prace, ktery dané ramcové téma vypsal. Diplomova prace mulze také
napriklad rozpracovavat dil¢i problematiku vyzkumného zaméru fakulty (katedry).

Nazev prace by mél byt jasny, terminologicky pfesny, vystizny; na zalatku
psani prace mizeme mit spiSe pracovni podobu, v pribéhu se mize ménit, mnohdy
jeho konec¢na podoba vznika az na samém zaveéru prace.

Osnova projektu:
Vymezeni ifeSené problematiky a zakladnich pojmu

Z tohoto bodu by mélo byt patrné, jak autor prace zaclenuje dané téma do
struktury védniho oboru, kterou dilCi oblast této discipliny obohacuje. Dale by mél
autor prace poukazat na zakladni literaturu a na myslenky rlznych autorl, ktefi se
danou problematikou blize zabyvaji. Dale by mél vymezit zakladni pojmoslovi,
definice, pojmy, jez blize specifikuji a vymezuji zvolené téma a o které se bude
pravdépodobné autor ve své praci opirat.

Shrnuti dosavadniho stavu resSeni (struéna reserse, vychodisko pro cil prace,
formulace vyzkumnych problému apod.)
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Ve stru€nosti uvést zakladni literaturu, ze které autor bude Cerpat, ktefi autofi
se danym tématem zabyvaji, zda byl v minulosti dany problém zkouman, jaké
vysledky vyzkum pfinesl apod.

V této Casti projektu bychom si také méli byt schopni uvédomit, jaky problém
budeme v praci fesit. K tomu by nam mély byt napomocny otazky typu:

- Cim je zvolené téma zajimavé, pro¢ je pro mne (a tfeba pro prisludnou
katedru) dilezité, nove, obohacuijici?

- Jak svym pfistupem, vyzkumem, obohatim danou problematiku/obor?

- Jakeé dil¢i problémy bude vlastni prace popisovat a objasnovat?

Problém bychom v obecné roviné mohli definovat jako rozdil mezi vychozim a
(naslednym) pozadovanym stavem.

Vymezeni cilli prace

Zde by autor mél jasné, struc¢né a srozumitelné vymezit cil prace - to, k Cemu
cela jeho budouci prace bude sméfovat, ¢eho by méla dosahnout, co bude
vysledkem jeho usili.

Cile by mély byt realné, dosazitelné, konkrétni, jasné vymezené. (Napf. Cil mé
prace je navrhnut konkretni kratkodoby vyukovy projekt do predmétu Cesky jazyk pro
5. ro¢nik ZS).

Pracovni postup (pristup k feSeni, metody, techniky, nastroje apod.)

Jde-li o vyzkumné zaméfenou praci, predpoklada se, zZe student se bude
orientovat v zakladnich vyzkumnych metodach. Autor by uz v této fazi mél byt
schopny se rozhodnout, zda-li vyzkum zaméri kvalitativné nebo spiSe kvantitativné,
jaké techniky (metody) sbéru dat pouzije, jakym zpusobem bude ziskané udaje
vyhodnocovat apod.

Pro inspiraci ke studiu uvadime nékteré metodologické publikace:

GAVORA, P.: Uvod do pedagogického vyskumu. 3. preprac.vyd. Bratislava :
Univerzita Komenského, 2001. ISBN 80-223-1628-8

HENDL , J. Uvod do kvalitativniho vyzkumu. 1. vyd. Praha : Karolinum, 1999. 278 s.
ISBN 80-7184-522-1.

PELIKAN, J. Zéklady empirického vyzkumu pedagogickych jevi. 1. vyd. Praha :
Karolinum, 1998. 270 s. ISBN 80-7184-569-8.
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Organizaéni, materialni a finanéni zabezpeceni prace

Pfi zpracovani projektu BP/DP by si mél autor dobfe zvazit cCasovy
harmonogram své prace a jiné pozadavky na zabezpecCeni realizace své prace, vSe
prokonzultovat s vedoucim prace a k plnéni harmonogramu pfistupovat zodpovédné.
VétSinou se ¢asovy harmonogram déli podle toho, kdy by méla byt zpracovana ktera
Cast prace. Napf. teoreticka Cast (zafi — prosinec), prakticka ¢ast (leden — bfezen).

Predpokladané vyuziti vysledkt (zplisoby prezentace, publikace apod.)

Je na zvazeni autora (a potazmo i na vedoucim prace), jak bude vyuzito
vysledkl, k nimz student ve své praci dospél, zda bude prace natolik kvalitni, aby
byla publikovana publikovala apod.

Seznam literatury a odkazt (citované a vychozi informacni zdroje)

Posledni polozkou, jez se vyplfiuje v projektu BP/DP, je seznam literatury. Jde
o literaturu, kterou autor vyuZil jednak ke zpracovani projektu, ale kterou také jiz
prostudoval v ramci své odborné pfipravy k BP ¢i DP.

Citované informacni zdroje jsou ty, které autor ve svém projektu pfimo cituje,
jde o prevzaté definice, pomy, které nelze vysvétlit jinymi slovy, nez jak je uvadi jejich
autor.

Vychozi informacni zdroje jsou naproti tomu ty, ze kterych autor projektu Cerpa
zakladni informace o dané problematice.

V kapitole 6 uvadime bibliografickou citaCni normu, podle které se cituje
vesSkera literatura uvedena v BP/DP. Pfiklady citaci jsou také uvedeny v Pokynu
dékana ¢&. 1/2010.°

Zde uvadime nékteré publikace, jez se svym obsahem zaméfuji na to, jak psat
odborny text:

Cmejrkova, S.; Dane$, F.; Svétla , J. Jak napsat odborny text. Praha : Leda, 1999.
255 s. ISBN 80-85927-69-1.

Eco, U. Jak napsat diplomovou praci. Olomouc : Votobia, 1997. 271 s. ISBN 80-
7198-173-7.

Filka , J. Metodika tvorby diplomové prace. 1. vyd. Brno : Knihaf, 2002. 224 s. ISBN
80-86292-05-3.

Spousta , V. et al. Vademékum autora odborné a védecké prace. 1. vyd. Brno : PdF
MU, 2000. 158 s. ISBN 80-210-2387-2.

>® pokyn dékana &. 1/2010 K realizaci zavéreénych (bakalaiskych, diplomovych a disertagnich) praci [online].
c2011 [cit. 2011-09-20]. Dostupné na <URL https://is.muni.cz/auth/do/ped/VVPAN/pokdek/>
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3.4 Doporuéené etapy zpracovani BP a DP

1) Shromazdovani a studium literatury

2) Formulace problému a hypotéz, v pfipadé experimentalni prace jejich
operacionalizace

3) Vybér vyzkumné metody

4) Shromazdovani a tfidéni vyzkumného materialu

5) Zpracovani, vyhodnoceni a interpretace vysledki

4 Rozsah a uprava BP a DP

4.1 Rozsah BP a DP

Rozsah BP a DP je ovlivnén vlastnim tématem a také zvolenymi metodami.
Teoretické prace zalozené na analyze a srovnavani rlznych dokumentl jsou
zpravidla rozsahlejSi nez prace zaloZzené na empirickém vyzkumu.

Minimalni rozsah BP a DP by vSak nemél klesnout pod 30 stran u BP a 50 stran u
DP formatu A4.

Pfilohy se do pfedepsaného minimalniho rozsahu nezahrnuiji!

Maximalni rozsah BP a DP by zpravidla nemél pfesahnout 50 stran u BP a 100 stran
u DP formatu A4 (bez pfiloh). Je si tfeba uvédomit, Ze se nehodnoti "kvantita", ale
kvalita.

v s

4.2 Vnéjsi uprava DP a BP

Prace by méla byt napsana prostfednictvim textového editoru (MS Office, Open
Office). U textovych editord doporuCujeme nadefinovat styly odstavcd a nadpist
pfed zapocCetim psani celé prace.

e BP a DP se piSe nebo tiskne po jedné strané papiru. Pfi psani standardniho
textového dokumentu se vychazi z minimalniho poZzadavku 60 znakl na fadce
a 30 radkul na strance, tj. 1800 znaku na strance.

e Tomu je tfeba uzplsobit velikost pisma, vzhled stranky, okraje, fadkovani.
Tedy maximalni rozsah prace by zpravidla mél byt 90 000 znaku pro BP a
180 000 znaki pro DP bez ohledu na zvolené fadkovani. Doporucené
fadkovani je 1,5.

e P¥i psani fontem Times New Roman o velikosti 12 bodl a fadkovani 1,5
fadkl, resp. presné 20b. se lze minimalnimu pozadavku poctu fadek na
strance pfiblizit nastavenim horniho okraje 35, dolniho okraje 30, levého
okraje 35 a pravého okraje 25 mm.

e P¥i psani fontem Arial o velikosti 12 bodl a fadkovani 1,5 fadkd, resp. presné
20 b. je mozné nastaveni horniho okraje 30, dolniho 25, levého okraje 30 a
pravého okraje 25mm.
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e Mezery mezi odstavci se doporucuji o velikosti +6 b.

e Pro nadpisy a tituly kapitol se doporucuje pismo velikosti 14 bodu a pro vlastni
text pismo velikosti 12 bodu.

e Poznamky, resp. poznamky pod ¢arou lze psat pismem o velikosti 10 bodu.

e Text doporuCujeme zarovnat oboustranné (tj. do bloku, resp. justified) nebo ho
ponechat zarovnany vlevo.

e Stranky jsou Cislovany arabskymi Cisly.

o Ne&které stranky se necisluji (napf. prazdné stranky, titulni stranka, obsah,
podékovani, prohlaseni, pfilohy a;j.).

e Stranky se zadinaji gislovat az od Uvodu a &isluji se do Zavéru (véetng).

e Pro oznaceni kapitol a podkapitol se nejCastéji pouziva desetinné tfidéni. Na
konci Ciselného vyrazu se teCka nedéla (napf. 1.1.3). Mezi Cislem a textem se
délaji dvé pevné mezery.

e Pouzivaji se 3, max. 4 urovné (napf. 3.3.4.5).

Pokud se v textu vyskytuji obrazky a tabulky, je vhodné je Cislovat a vybavit
popiskou vyjadfujici jejich obsah. Pro Cislovani se pouzivaji zkratky, napf.
Tab. 1: Vysledky kontrolni skupiny nebo Obr. 1: Struktura materialu. Obrazky
a tabulky se mohou stat také soucasti pfiloh, a to zejména tehdy, kdyz se na
né odvolavame ve vice kapitolach. Vice v kapitole 4.3.

e Pocet pouzitych zdroju a literatury by nemél byt nizsi, nez pocet stran Cistého
textu; tedy, na kazdou stranu textu minimalné 1 pouzity zdroj. Pro bakalarskou
praci je obvyklych nejméné 20 zdroju, pro magisterskou nejméné 300 zdroja.

4.3 Graficka uprava BP/DP
Vycty
Vylty pouzivame zejména tehdy, chceme-li prezentovat rizné moznosti
jednoho problému nebo uveést veskeré slozky jednoho problému. V celé praci by mél
byt dodrZzen jednotny styl.
Vycet alfabeticky:
a) ...
b) ...
C) ...

Vyc&et numericky:
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Interpunkce ve vyétech

K interpunkci muzeme pfistupovat dvéma zpUsoby:
1) uvedeni kazdé polozky vyctu jako samostatné véty. Za kazdou polozkou je pak
teCka.
Napf.: Zavérecna prace:
a) Bakalarska prace.
b) Diplomova prace.
c) DisertaCni prace.

2) prosty vycCet, kde je za kazdou polozkou ¢arka a teCku umistujeme az za posledni
polozku ve vyctu.
Napf.: Zavérecna prace:

a) Bakalarska prace,

b) Diplomova prace,

c) Disertacni prace.

Strednik ;
Pouzivame ho pro rozdéleni véty. Vyznamem je stfednik silnéjSi nez Carka, ale slabsi
nez tecka.

Napf.: VCera se stala hromadna dopravni nehoda na dalnici D1; dnes je dopravni
situace o dost klidné;si.

Pomléka -

Je ur€ena pro vyrazné oddéleni ¢asti textu. Muze byt pouzita v téchto pfipadech:

a) ve smyslu protikladd,

b) ve smyslu rozsahu, pfipadné vyrazu ,od do“, piSeme bez mezer (napf. strana 15-
20),

c) jako nahrazeni zavorky,

d) ve vyctech.

Spojovnik -

Spojovnik se pouziva pro spojovani ¢asti slov, které spolu souvisi (napf. zda-li, Brno-
LiSen). Spojovnik se také pouziva pfi déleni slov na konci fadku. Mezi spojovnikem a
dalSimi znaky se mezery nedélaji.

Vykfiénik !
Uzivame ho pro zdliraznéni (pfedevSim negativniho). Napf.: To je ale nahoda!

Otaznik ?
Je namisté u fe€nickych a podobnych otazek. Ve védeckém textu mize byt otazka
uvodem do textu (i v nadpisu). Napf.: Vyuzivat nebo nevyuzivat pfirodni zdroje?

Dvojtecka :

DvojteCka uvozuje nasledujici typy textl:

a) citat nebo pfimou fe€ (pfima fe€ zacina po dvojteCce velkym pismenem),
b) vycCet.
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Teé€ka .

TecCka je interpunkéni znaménko, které ukoncCuje vétu jako zakladni logicky celek.
TeCku nepiSeme za nadpisy. Pokud piSeme do zavorky poznamku jako celou vétu,
také ji ukonCime teCkou. Za teCkou se déla mezera, pokud nenasleduje dalsi
interpunk¢ni znaménko.

TFi te€ky ...

Pouzivaji se jako zastupny znak pro vynechany text. Od pfedchoziho textu se
oddéluji mezerou, za nimi se jiz teCka nedéla. Napf.: Za dopravni prostfedky
povazujeme letadlo, auto, vilak ...).

Procenta %
% oddélujeme mezerou od Cislice, pokud se nejedna o pfidavné jméno (5% =
pétiprocentni).

Uvozovky ,,“
Do uvozovek davame:
a) citaty (,Musi$ se mnoho ucit, abys poznal, Ze malo vi§.“ Michel De Montaigne),

b) slova a slovni spojeni, ktera chceme néjak odliSit (Jeho ,uméni“ je opravdu
pozoruhodné.),

¢) pfimou fec€ (,Umis uz Cist?").
Za uvozovkami se nedéla mezera.

Zavorky ()
Text uvnitf neni oddélen mezerou.

Zapis Cislovek a dat

Cislovky piseme pfehledné a pokud mozno strukturovan& — &leni se vlevo i vpravo
od desetinné &arky do skupin po tfech oddé&lené mezerou. Ctyfmistna &isla se rovnéz
¢leni mezerou (kromé letopoctli). Napf.: 516 786 463

Cislovky od ,1“ do ,10“ se pi&i slovy, &islovky nad ,10“ se pisi &islicemi.

Zapis data je mozny nasledujicimi zpUsoby:

vzestupné (v textu) 12. bfezna 2001, 12.03.2001, 12. 3. 2001,
sestupné (v sestavach a datech obchodnich dopisu) 2007-01-17,
V Brné dne 12. bfezna 2001

Zapis mény
K& 7.159,- ; 13.503 K&; 1.800 korun

Zkratky védeckych titula

1)Védecké tituly pfed jménem

Mgr. = magistr (humanitni a spoleCenské védy)
Ing. = ingeneur (technické védy, ekonomika apod.)
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PhDr. = philosophiae doctor (humanitni a spoleCenské védy)
RNDr. = rerum naturalium doctor (pfirodni védy — matematika, fyzika apod.)
JUDr. = iuris utriusue doctor (pravnik)

Véta nesmi zaCinat zadnym védeckym titulem. V pfipadé nezbytnosti je mozné vlozit
pred titul na zaCatek jinou vétnou ¢ast — napf. ,Pan Ing. ...*

2) Védecké tituly za jménem

Ph.D. = philosophiae doctor (postgradualni titul)

Th.D. = theologiae doctor (postgradualni titul pro teology)

CSc. = candidatus scientiarum (kandidat véd — stary postgradualni titul)
DrSc. = doktor véd

dr.h.c. = doctor honoris causa (Cestny doktorsky titul)

Titul je od jména oddélen Carkou.

Ustalené zkratky

Slozené ze dvou a vice slov, které jsou spojeny:
aj. (a jiné)

apod., ap. (a podobné)

atd. (a tak dale)

atp., atpod. (a tak podobné)
¢j., €. j. (Cislo jednaci)

¢p., €. p. (Cislo popisné)
napf. (napfiklad)

popf. (popfipadé)

tj. (to je)

tzn. (to znamena)

tzv. (tak zvany)

Pozor: pi (pani) piSeme bez tecCky.

V seznamu zkratek a symboll je tfeba uvést vSechny zkratky a symboly pouzité v
praci s jejich vysvétlenim.

Samostatné predlozky
Samostatné predlozky (v, z, k, s) nesmi zustat na konci fadku, data a tituly nelze
rozdélit.

Obrazky a grafy

Pokud zafazujeme obrazek nebo graf do textu, je dobré se pfedem rozmyslet,
zda je to opravdu nutné, aby byl obrazek nebo graf umistén v textu, zda by ho nebylo
vhodnéjsi umistit do pfiloh a nakolik pomuZze objasnit smysl textu.

Pokud do prace vkladame vice obrazku, je potfeba je ocislovat a popsat (od
zacCatku prace). Tak na né mizeme pozdéji odkazovat z textu i v seznamu pfiloh
(obrazku a tabulek). Pokud je obrazk( nebo grafu v textu vice, je dobré je na konci
BP/DP sefadit do Seznamu obrazkul/grafu s odkazy na jednotlivé strany prace.
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Titulek, ktery stru¢né charakterizuje obrazek, spole¢né s Cislem umistujeme
nad obrazek nebo graf. Je vhodné, aby obrazky &i grafy byly samy o sobé tzv.
samovysveétlujici, tj. ¢tenar by je mél pochopit bez toho, aniz by musel slozité hledat
vysveétleni v textu.

Pokud je obrazek umistén v textu, mél by mit také urCitou odpovidajici
velikost. Zadny obrazek by svou velikosti nemé&l pfesahnout velikosti jednu &tvrtinu
stranky. Pokud je zapotiebi vétsi format, patfi takovato grafika do pfiloh.

Budete-li tisknout BP nebo DP cernobile, ovéite si pfedem, Ze plvodné
barevné plochy nebo kfivky nesplynou.

V neposledni fadé je tfeba upozornit, Ze jednodussi graf je obvykle

v wrwvos

spi$ zkresluje skuteCnost.

Tabulky

Tabulky je vhodné uzit tam, kde je potfeba pfehledné ukazat data, sefadit je
podle urcitych kritérii, strukturovat je.

Kazda tabulka musi byt sama o sobé& srozumitelna (i bez pouZiti textu,
k némuz patfi). V tabulce by se nemély pouzivat rozdilné mérné jednotky (kombinace
dvou jednotek téze veliCiny — napf. km a m).

Vlozené tabulky Cislujeme od zaCatku prace, pfip. kapitoly a pro prehlednost
nadepisujeme nad tabulku.

Pokud je v textu tabulek vice, je vhodné na konec BP/DP pfidat jejich seznam.

Tabulky tvofi vystupy vyzkumu, dokumentu;ji struénou formou podminky prace,
pouzity material, vysledky...

Obsahem tabulek by nemél byt vyCet nezpracovanych primarnich dat, ale
jejich vystizné a pfehledné (statistické) vyhodnoceni

4.4 Zpracovani tématu diplomové prace

« Na zakladé kladné pfijatého projektu diplomové (bakalarské) prace student
pfistoupi k samostatnému zpracovani zvoleného tématu.

o Problémy, které vystanou v pribéhu psani prace konzultuje praibézné s
vedoucim prace, pfipadné s dalSimi konzultanty. Vedoucim prace muaze byt i
externi pracovnik MU, ktery ma rfadné uzavienou dohodu o provedeni prace
(DPP).

e Dle pokynu dékana €. 1/2010 se odevzdanim bakalafské nebo diplomové
prace se rozumi ulozeni jeji elektronické formy do IS MU a odevzdani dvou
tisSténych exemplarl vedoucimu katedry (povéfenému pracovnikovi), kde byla
prace realizovana.

e Dle pokynu dékana ¢&. 1/2010 je postup vkladani zavére¢né prace do IS MU
nasledujici: Osobni administrativa => Student => Véci tykajici se celého
studia: (Nové) — Vkladani zavéreCnych praci do IS MU. Student muze
zavéreCnou praci viozit do IS MU, je-li zaveden nazev a jméno vedouciho
diplomové nebo bakalafské prace v aplikaci Zavére¢na prace. Podrobnéjsi
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popis vkladani praci do informacniho systému je dosazitelny pfimo v ramci IS
MU (www.is.muni.cz).

4.5 Terminy pro odevzdani BP/DP

Dle pokynu dékana €. 1/2010 je termin pro odevzdani (podle Clanku 38
SZR MU) diplomovych bakalafskych a diplomovych magisterskych praci pro
jarni semestr stanoven nejpozdéji na 20. duben, pro podzimni semestr
nejpozdéji na 10. prosinec.

4.6 Uprava desek a titulniho listu

V pfiloze tohoto textu je znazornéna graficka podoba doporu¢eného vzhledu
desek a titulniho listu (8.1, 8.2).

Pozn.: V préaci se uvadi nézev katedry, kde ptisobi VEDOUCI PRACE (skolitel) a kde
Je prace vedena.

5 Pouzita literatura a citace (dle CSN ISO 690)

Pouzita literatura (citace) je struény dokumentacni zaznam, ktery odkazuje na
jinou literaturu, myslenky, zaveéry, jez byly pouzity pro vlastni psani prace. Slouzi
k pfesné identifikaci dokumentu, nebo jeho €asti a musi byt zajisténa korespondence
mezi odkazem v textu prace a bibliografickou citaci.

Bibliograficka citace byva umisténa v poznamce na strané pod ¢€arou (na niz
je odkaz v textu) nebo na konci kapitoly, popf. na konci celé prace.

Seznam pouZité literatury (na konci BP/DP) je ocislovan a zaznamy jsou
sefazené podle abecedy.

Ve vztahu k bibliografickym citacim a odkazim na citace plati v sou€asné
dobé &eské verze mezinarodnich norem CSN /SO 690 Dokumentace. Bibliografické
citace : obsah, forma, struktura a CSN ISO 690-2 Bibliografické citace. Cést 2:
Elektronické dokumenty nebo jejich Casti (viz. http://www.boldis.cz/citace/citacel.pdf,
http://www.boldis.cz/citace/citace2.pdf).

Udaje do bibliografickych citaci se prebiraji vzdy pfimo z primarnich
dokumentl, tj. z dokumentu, které autor mél vruce, ze kterych pfimo cerpal.
Pfepisuji se tak, jak jsou uvedeny v originalu. Zachovavaji se pravopisné normy pro
dany jazyk citovaného dokumentu.

Pro zapis odkazl v textu se pouzivaji tfi nize popsané metody: Metoda
poznamek, metoda Ciselnych citaci, metoda prvniho prvku a data.

Metody pro zapis odkazu vychazi z nize uvedené publikace:
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BOLDIS, Petr. Bibliografické citace dokumentu podle CSN ISO 690 a CSN ISO 690-2: Cast
1 — Citace: metodika a obecna pravidla. Verze 3.3. ¢ 1999-2004, posledni aktualizace 11.11.
2004. URL: <http://www.boldis.cz/citace/citacel.ps>.
<http://www.boldis.cz/citace/citacel.pdf>.

5.1 Metoda poznamek

Na jednotlivé dokumenty odkazujeme Cislem poznamky a citace samotné
uvadime v poznamce pod &arou. Cislovani poznamek maze byt bud” prabé&zné v
celém dokumentu nebo mize zacinat na kazdé strance od Cisla 1 (veSkeré odkazy
pak jsou uvedeny v poznamce pod ¢arou na stejné strance). V poznamce pod ¢arou
muizeme uvadét bibliografické citace ve zkraceném tvaru, ale jejich uplné znéni
musime rozepsat v soupise bibliografickych citaci.

Priklad:

V textu prace piseme:

.. . tento postup uvadi JACSO ? i néktefi dali autofi jako napt. TENOPIR *.
V poznamkach pod ¢arou vypadaji zaznamy nasledovné:

2 JACSO, Peter. Vyzkum chovani uzivatel(l védeckych informaci. Védecké obzory,
1999, ro€. 23, €. 5, s. 20-25.

® TENOPIR, Carol. Elektronické &asopisy : vyzva pro 21. stoleti. Informatorium, 1993,
roc.18, €. 4, s. 54-55.

5.2 Metoda cCiselnych citaci

Jednotlivé dokumenty jsou ocislovany podle pofadi, v jakém jsou uvedeny v
soupisu citaci. V pfipadé, Ze je néktery z nich citovan vicekrat, opakuje se pod
stejnym Cislem.

Priklad:

V textu prace piseme:

... jak uvadi TENOPIR ©¥ | tato problematika je pomérné obsahla. . . kolega JACSO
jeji vyzkum dale dopliiuje ve své vlastni studii © . . ., ktera z prace Carol Tenopir ¢
vychazi...

V soupisu bibliografickych citaci vypadaji zaznamy nasledovné (kompletni seznam je
samozrejmé Cislovan souvisle od jednicky):

19



3 . JACSO, Peter. Vyzkum chovani uzivateli védeckych informaci. Védecké obzory,
1999, ro€. 23, €. 5, s. 20-25.

33. TENOPIR, Carol. Elektronické Casopisy : vyzva pro 21. stoleti. Informatorium,
1993, ro€.18, €. 4, s. 54-55.

5.3 Metoda prvniho prvku a data

V textu se vyznacuje identifikaéni €ast, pod kterou lze dokument nalézt v
bibliografickém soupisu na konci dokumentu spole¢né s rokem vydani dokumentu v
kulatych zavorkach. Identifikacni ¢asti byva zpravidla jméno autora.

Priklad:

V textu prace piseme:

... jak uvadi PAGELL (1993) “. . . uzivatelé uz si nemysli, Ze moznost ziskat soupis
bibliografickych citaci je baje¢na véc a moznost ziskat souhrn ¢lanku jiz také neni
zazrak, ale bida. Uzivatelé chtéji piny text a to ihned®.

V soupisu citaci vypada zaznam nasledovné:

PAGELL, Ruth. 1993. Lesk a bida uzivatelského chovani pfi vyhledavani informaci.
Prognostika pro amatéry, 1993, roC. 16, €. 5, s. 52-54.

V pfipadé, Ze autor napsal v daném roce vice praci, za rokem vydani se pro odliSeni
uvadi mala pismena abecedy (a-z).

Priklad:

V textu prace piseme:

. .. na tuto tendenci jako prvni upozorniuje TENOPIR (1993a) a své tvrzeni doklada
zavéry z dalSi studie TENOPIR (1993b) . . .

V soupisu citaci vypadaji zaznamy nasledovné:

TENOPIR, Carol. 1993a. Elektronické ¢asopisy : vyzva pro 21. stoleti. Informatorium,
1993, ro€.18, €. 4, s. 54-55.

TENOPIR, Carol. 1993b. Moving toward quality. Library Journal, 1993, vol. 118, iss.
10, p. 86 —88.
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6 Odkazy na literaturu v seznamu pouzité literatury podle
CSN ISO 690

6.1 Citace monografické publikace (knihy)
Zakladni citace obsahuje tyto povinné prvky:

pfijmeni a jméno nebo inicialy osobniho (kfestniho) jména autora (autort)
nazev publikace

pofadi vydani (ma smysl uvadét pokud je vydani jiné nez prvni)

misto vydani

nazev nakladatelstvi

rok vydani

rozsah publikace (pocet stran urcuje Cislo posledni stranky)

standardni mezinarodni €islo (ISBN, ISSN)

PRIJMENI, Jméno. Nédzev knihy : podnédzev. Vydani. Misto vydani :
Nazev nakladatelstvi, rok vydani. Pocet stran. ISBN.

Priklad (jeden autor):

MANAK, J. Rozvoj aktivity, samostatnosti a tvofivosti Zaku. Brno : Masarykova
univerzita, 1998. 134 s. ISBN 80-210-1880-1.

PELIKAN, J. Zaklady empirického vyzkumu pedagogickych jevi. Praha: Karolinum,
1998. ISBN 80-7184-569-8. 270 s.

Priklad (vice autorti):

Pokud jsou puvodci dila dva autofi, uvadéji se v tom poradi, jak jsou v citovaném
pramenu jejich jména vytisténa nebo se uvadi prvni jméno. Jednotliva jména autort
se oddéluji stfednikem pfip. ¢arkou.

CMEJRKOVA, Svétla, DANES, Frantisek, SVETLA, Jindra. Jak napsat odborny text.
1. vydani. Praha: LEDA, 1999. 256 s. ISBN 80-85927-69-1.

Priklad (vice jak tri autofi):

Pokud je publikace dilem vice autort, uvadime jména nejvy3e tii autoru, je vSak
mozno citovat jméno pouze prvniho autora a za né se pripoji zkratka aj. (a jini) nebo
et al. (z lat. et alii = a jini).

HOLUSOV A, Drahomira et.al. Jak pséat diplomové a zévéredné prace. 2. vydani.
Olomouc: Univerzita Palackého v Olomouci, 1999. 110 s. ISBN 80-7067-841-0.
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Priklad citovani diplomové prace:

HANAKOVA, J. Edice Petlice: prispevek k dejindm ceského samizdatu. Praha:
Univerzita Karlova. Filosoficka fakulta. Ustav informacnich studii a knihovnictvi, 1998.
123 s., 42 s. priloh. Vedouci diplomové prace Prof. PhDr. Jiri Cejpek,Csc.

BILAVCIKOVA, Jana. Projektové vyucéovéni ve viastivédé : diplomové préce. Brno :

Masarykova univerzita, Fakulta pedagogicka, 1999. 97 |, 25 I. pfil. Vedouci
diplomové prace Miloslava Machalova.

6.2 Citace ¢lanku, prispévku atd. v serialovych publikacich

Nazev. Nazev odpovédné korporace, instituce. roky vydani (od-do),
ro¢nik (od-do). Misto vydani : Nazev nakladatelstvi. Standardni Cislo
(ISSN).

Priklad:
SISA, Zbynék. Chovna a rehabilitacni stanice prazské ZOO. Fotografie Viadimir
MotycCka,Vladimir Kaminek a Zbynék SiSa. Zvifata a my, duben 1995, €. 4, s. 25-29.

6.3 Citace ¢asti monografické publikace

Jméno autora. Ndzev zdrojového dokumentu. Oznaéeni vydani. Cislo
casti. Misto vydani : Nazev nakladatelstvi, rok vydani. Rozsah dila.
Standardni €islo. Lokace ve zdrojovém dokumentu.

Priklad:

SPOUSTA, V. Krasa, uméni a vychova. 2. vyd. Brno : Masarykova univerzita, 1995.
Kapitola 5, Ky¢ jako pauméni, jeho variabilita a symptomy, s. 71-79.

6.4 Citace prispévku ze sborniku

Autor prispévku. Nazev prispévku. In Nazev zdrojového dokumentu.
Primarni odpovédnost (autor) za zdrojovy dokument. Vydani. Misto
vydani : Nazev nakladatelstvi, rok. Lokace ve zdrojovém dokumentu.

Priklad:
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SVEC, V. Ugitelovo pojeti efektivnich vyu¢ovacich postupd. In MARES, J., SLAVIK,
J., SVATOS, T. , SVEC, V. Ucditelovo pojeti vyuky. Brno : Masarykova univerzita,
1996, s. 59-73.

MOUTONNET, P. Yield response factors offield crops to defict irragation. In Deficit
irrigation practices. Rome: Food and agriculture organization ofthe united nations,
2002. s. 11-15.

6.5 Citace ¢lanku v serialovych publikacich

Autor ¢lanku. Nazev ¢lanku. Nazev serialu, rok vydani, roé¢nik, Cislo,
strany od-do.

Priklad:

PALOUS, Radim. Filosofie jakoZto vychova. Pedagogika, 1998, ro¢. 48, &. 2, s. 106-
112

7 Citace elektronickych dokumentt dle CSN 1SO 690-2

Udaje v citaci elektronickych dokumentii:

e Druh média (nosice) — u online serialu, programu a databazi. Podle
normy ISO 690-2e by tento udaj mel byt i u vS§ech dalSich online zdroju
(www stranek, dokumentu na FTP apod.)

PF.:[online] nebo [CD-ROM] nebo[disketa 3,57], ...

e Pfistup ke zdroji — u vSech on-line dokumentu povinny uda;j.
PF.: URL http://www.willey.com nebo <http://www.willey.com>
nebo Dostupné z: http://www.willey.com

e Verze — povinné nejen u pocitaCovych program, ale i u vdech online
zdroja.
PF.: Ver. 1.0 nebo last revision nebo 20th of January 1998 nebo posledni upravy
20.9.1999 (www stranky)

e Datum citace — velice dllezity (povinny pro on-line zdroje) udaj,
ktery dokumentuje, z jaké verze dokumentu bylo citovano (Upravy
v dokumentu apod.) Je mozné uvadét:
PF.: [citovano 1999-10-11] nebo [citovano 9.kvetna 1997] nebo [cit. 1999-12-10]
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7.1 Citace elektronické monografie, www stranky

PRIJMENI, Jméno autora. Ndzev zdrojového dokumentu [druh médial].
Vydani. Misto vydani : Vydavatel, datum publikovani, datum posledni
revize [citovano dne]. Ozna€eni ¢asti nebo kapitoly. Nazev ¢asti nebo
kapitoly. <dostupnost -URL adresa>. Standardni €islo.

Priklad:

Elektronicka monografie:

TKACIKOVA, Daniela. Jak pracovat s informacemi. Ostrava: Ustfedni knihovna VSB-
TUO, ¢1998-2008. Aktualizace 10.3.2008. [cit. 2008-03-11]. Dostupny z WWW:

<http://knihovna.vsb.cz/kurzy/index.html|>.

Munclinger P. Jak psat diplomovou praci. PfF UK v Praze. Nedatovano. URL.:
<http://www.natur.cuni.cz/~muncling/cz.htm>.

WWW:

Nérodni knihovna CR [online]. c2005, posledni revize 2.1.2006 [cit. 2. Gnora 2008].
Dostupny z WWW: <http://www.nkp.cz>.

Boloriska deklarace. Spolec¢né prohlaseni ministrii Skolstvi evropskych stati na
setkani v Boloni dne 19.6.1999. Dostupné z <www.bologna.msmt.cz>. [Citovano
18.7.2006].

7.2 Citace prispévku v elektronickém sborniku

PRIJMENI, Jméno autora pfispévku. Nazev prispévku [druh média]. In
Nazev zdrojového dokumentu. Vydani. Misto vydani : Vydavatel,
datum publikovani, datum posledni revize [citovano dne]. <dostupnost

r wrs

-URL adresa>. Standardni €islo.
Priklad:.
PRUCHA, J. Deset let Ceské asociace pedagogického vyzkumu: Bilance a vyhledy.

In Vyzkum $koly a uditele: 10. vyrocni mezinérodni konference CAPV: Sbornik
referati [CD-ROM]. Praha: Univerzita Karlova, Pedagogicka fakulta, 2002.

7.3 Citace elektronického ¢lanku
PRIJMENI, Jméno autora. Nazev élanku. Ndzev seridlu [druh média].
Datum vydani, ro¢nik, €islo, datum posledni revize [citovano dne].

Pristup ke zdroji. <dostupnost -URL adresa> Standardni €islo.
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Priklad:

KUBROVA, Barbora. WWW prezentace jako nastroj online marketingu. Ikaros
[online]. 1998, C. 6 [cit. 6. dubna 1999].
Dostupny z WWW: <http://www.ikaros.cz/Clanek.asp?1D=200203072>. ISSN 1212-
5075.

Novak, P.: Statni technicka knihovna zpfistupriuje své fondy pomoci Gogole Scholar.

Ikaros (online). 2006, ro¢nik 10, Cislo 6, [cit. 2 srpna 2006]. Dostupné na WWW:
http://lwww.ikaros.cz/node/3481/.

7.4 Citace z CD-ROMU

Vyzkum $koly a uéitele: 10. vyroéni mezinarodni konference CAPV: Sbornik referéati
[CD-ROM]. Praha: Univerzita Karlova, Pedagogicka fakulta, 2002

Pouzité zdroje pro vypracovani tohoto doporuceni:

BOLDIS, P. Bibliografické citace dokumentu podle CSN 1SO 690 a CSN ISO 690-2:
Cast 1 — Citace: metodika a obecna pravidla. Verze 3.3. © 1999-2004, posledni
aktualizace 11.11. 2004. URL: <http://www.boldis.cz/citace/citacel.pdf>.

BOLDIS, P. Bibliografické citace dokumentu podle CSN 1SO 690 a CSN ISO 690-2:
Cast 2 — Modely a pfiklady citaci u jednotlivych typt dokumentu. Verze 3.0 (2004). ©
1999-2004, posledni aktualizace 11. 11. 2004. URL.:
<http://www.boldis.cz/citace/citace2.pdf>.

Munclinger P. Jak psat diplomovou praci. PfF UK v Praze. Nedatovano. URL.:
<http://www.natur.cuni.cz/~muncling/cz.htm>.

8 Vzory formalni upravy prace

Na nasledujicich stranach uvadime vzorové priklady pro upravu desek, titulni
strany, prohlaseni o autorstvi, podékovani, anotaci.

8.1 Vzhled textu na vazbeé (deskach) prace
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Masarykova univerzita

Pedagogicka fakulta

Diplomova (bakalarska) prace

(vyberete typ prace)

Brno 2008 Jméno Prijmeni
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8.2 Vzhled titulniho listu

Masarykova univerzita
Pedagogicka fakulta
KATEDRA PRIMARNI PEDAGOGIKY

(nazev katedry)

Nazev prace
Diplomova (bakalarska) prace

(vyberte)

Forma presenéni/kombinovana

Brno xxxx (rok)
Vedouci diplomové prace: Vypracoval/a:

XXXXXX XXXXXX
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8.3 Prohlaseni

Prohlaseni se piSe na samostatnou stranu, ktera nasleduje za titulnim
listem (pred viastni text prace):

Prohladuji, Ze jsem diplomovou/bakalaiskou praci vypracoval/a samostatné,
S vyuZitim pouze citovanych literarnich pramenu, dalsich informaci a zdroju
v souladu s Disciplinarnim fadem pro studenty Pedagogické fakulty Masarykovy
univerzity a se zakonem ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich
S pravem autorskym a o zméné nékterych zakonu (autorsky zakon), ve znéni
pozdéjsich pfedpisi”.

Souhlasim, aby prace byla uloZena na Masarykové univerzité v Brné
v knihovné Pedagogické fakulty a zpfistupnéna ke studijnim acelim.

V Brné dne DD.MM.RRRR
podpis studenta

28



8.4 Podékovani

Podékovani neni povinné ale vhodné. Je na Vas, abyste sami
zodpovédné posoudili, komu na tomto misté podékujete. Je ale zaroven
slusnosti podékovat vSem, ktefi Vas pfi vypracovani prace vyznamné podporili,
pripadné Vam poskytli sviij ¢as, podklady apod.

V podékovani se uvadi zejména vedouci prace, ucitel, u kterého jste
napr. provadél/a vyzkum, popripadé rodice aj.

V uvodu své prace bych chtél/a upfimné podékovat (uvedete jméno vedouciho
prace i se vSemi jeho tituly) za vedeni, ochotu, trpélivost a konzultace pfi vypracovani
této bakalarské/diplomové prace.

Déle bych rad/a podékoval/a své rodiné za veSkerou podporu a trpélivost,
kterou mi pri studiu projevovali.
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8.5 Zaver

V Zavéru byva vrozsahu jedné az dvou stran uvedeno zhodnoceni
splnénych cili, potvrzeni/lvyvraceni hypotéz, moznost vyuziti vysledku,
doporucéeni dalSiho vyzkumu.
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8.6 Resumé

Na samostatnou stranu za zavér prace uvedeme resumé. V tomto
souhrnu bychom méli asi v 10 — 15 Fadcich shrnout to, o éem prace pojednava.
Resumé se piSe cesky a cizojazy¢né v jednom ze svétovych jazyka —
(anglicky, némecky, francouzsky nebo rusky)

Resumé:

Resume:
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8.6 Anotace, klicova slova, bibliograficky zaznam

Za titulni list (pred prohlaseni) nebo na konec prace (za prilohy) vlozime
do prace samostatny list s bibliografickym zaznamem o praci (citace nasi
prace), kratkou anotaci a kliCova slova, ktera vystizné charakterizuji téma
prace.

Anotace:
Struéné shrnuti obsahu prace (15-20 fadka).

e Cesky
e CizojazyCné

Klicova slova:

e Cesky
e CizojazyCné

KliCova slova jsou hesla, souslovi, fraze, které vystizné charakterizuji obsah nasi
prace. Hesla uspofadame hierarchicky, podle dulezitosti napf.: vyukové metody,
projektova metoda, projektova vyuka, projekt, znalosti, 1. st. ZS.

Bibliograficky zaznam nasi prace:

napr-.:

KRUMICHOVA, D. Praktickd cviéeni z mikrobiologie miléénych vyrobk(. Navrh
cviCeni pro zakladni a stfedni Skoly. Diplomova prace. Praha: Univerzita Karlova,

Pedagogicka fakulta, Katedra biologie. 2005. 97 s. Vedouci prace RNDr. Lenka
Pavlasova
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9 Odevzdavani bakalarské (diplomové) prace

Dle pokynu dé&kana &. 1/2010 je termin pro odevzdani (podle &lanku 38 SZR
MU) diplomovych bakalarskych a diplomovych magisterskych praci pro jarni semestr
stanoven nejpozdéji na 20. duben, pro podzimni semestr nejpozdéji na 10. prosinec.

V terminech uvedenych vySe student odevzda 2 knizné vyvazané exemplare
zavéreCné prace a soucasné vlozi elektronickou verzi prace do IS MU, a to vCetné
pozadovanych nalezitosti (tj. v€. pfiloh, ziskanych dat atp.). Obé verze, tisténa i
elektronicka, musi byt obsahové shodné.

Postup vkladani zavérecné prace do IS MU: Osobni administrativa => Student
=> Véci tykajici se celého studia: (Nové) — Vkladani zavérec¢nych praci do IS MU.
Student muUze zavéreCnou praci vilozit do IS MU, je-li zaveden nazev a jméno
vedouciho diplomové nebo bakalarské prace v aplikaci ZavéreCna prace.
PodrobnéjSi popis vkladani praci do informaéniho systému je dosazitelny pfimo v
ramci IS MU (www.is.muni.cz).

10 Hodnoceni bakalarské a diplomové prace

Je v souladu s Pokynem €. 1/2010°. Smyslem hodnoceni je obsahova i formalni analyza, ktera
zhodnoti, zda autor/ka ziskal/a patfi¢né znalosti a dovednosti, které jsou ové€fovany
prostfednictvim zavérecné prace. Cile bakalarské a diplomové prace jsou zvefejnény na
strankéch Katedry primarni pedagogiky
(http://www.ped.muni.cz/wprimped/body.php?profil=1).

Cile bakalaiské a diplomové prace:

= Student/ka prokéze schopnost orientovat se v aktualnich otazkach svého oboru, umi
jasn¢ a srozumiteln€ vymezit téma své prace (vyzkumu), popsat vychozi stav
poznani a navrhnout adekvatni metody feSeni, jasn€ a logicky vytvofit nazev prace.

= Student/ka dovede pracovat s adekvatnimi primarnimi a sekundarnimi studijnimi
prameny, citovat je dle platnych norem a v souladu s etikou védecké prace. Je
schopen/a vést diskusi a polemizovat s autory, vyvozovat vlastni zavéry a
doporuceni.

* Student/ka umi navrhnout vlastni kvantitativni nebo kvalitativni vyzkumné Setfeni,
vcetné€ jasného vymezeni cilli a volby adekvatnich vyzkumnych metod ve vztahu
k charakteru zkoumaného jevu, pracovat s piislusnou metodou, véetn¢ dovednosti
analyzovat kvantitativni a kvalitativni data (tdaje) a vhodnym zptisobem je
interpretovat a vyvozovat zavery.

® Pokyn d&kana &. 1/2010 K realizaci zavére¢nych (bakalatskych, diplomovych a diserta¢nich) praci [online].
c2011 [cit. 2011-09-20]. Dostupné na <URL https://is.muni.cz/auth/do/ped/VVPAN/pokdek/>
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» Student/ka prostfednictvim tvorby vlastniho textu prokaze kompetence stylistické, je
schopen/na vytvofit odborny text, udrzuje logickou linii kompozice prace bez
gramatickych chyb.

= Student/ka prokéze schopnost dobie klast otazky a feSit problémy nekonvencnim
zpuisobem, formulovat nové myslenky a zavéry prace, které by ptinesly alespon dilci
nové poznatky o zkoumaném jevu, nebo by obohatily (nové) metodologické (v
oblasti vyzkumu) nebo metodické postupy (v oblasti edukace), a to ve vztahu k jasné
definovanym a vymezenym cilovym skupinam (Zaci ZS, skupiny se specifickymi
vzdelavacimi potiebami atd.).

Ukolem vedouciho a oponenta je prostiednictvim ditkladné znalosti prace zhodnotit, zda
autor/ka jednotlivé cile naplnil/a. Uvedena struktura hodnoceni zavére¢né prace je zavazna.
Pro hodnoceni volime nasledujici kritéria a indikétory.

Posudek vedouciho/oponenta diplomové prace

Studijni obor Ucitelstvi pro 1. stupefi zakladni $koly

Forma studia

Nazev prace

Autor prace

Vedouci prace

Oponent
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Hodnoceni prace

- ] o neni : .
Cil diplomové je jasné . s je nespravné ,
) . jednoznacné ] chybi
prace formulovan formulovan
vymezen
odpovida Odpovida

Obsah prace

odpovida ndzvu

neodpovidd nazvu

prace s vyhradou s pfipominkou prace
Struktura odpovida tématu odpovida Odpovida neodpovida
prace zcela s vyhradou s pfipominkou pozadavkim
Metodologie
j A C D E F
prace
Odbornost
, A C D E F
prace
Formalni
] A C D E F
Uprava
Rozsah prace o ) odpovida odpovida neodpovida
odpovida normé . . . .
s pfipominkou  poZadavk(im

s vyhradou

Citace a (daif (4ait
- odpovidaji odpovidaji odpovidaji o

prace se . neodpovidaji
zdroji nhorme s vyhradou s pfipominkou

.. 3 vhodné dopliuji netykaji se jsou nevhodné nejsou v praci
Ptilohy prace , .

téma tématu K tématu uvedeny

Seznam o Odpovida odpovidd -
i odpovida tématu neodpovida
Iteratury s vyhradou s pfipominkou
Jazykova odpovida odpovida Odpovida -
, + sadavk neodpovidd
uroven pozadavku s vyhradou s pfipominkou

Pfinos prace

velmi prinosna
prace

pozitivni pfinos
prace

standardné
pfinosna prace

pfinos nelze
vymezit

Strucné
zhodnoceni
prace
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Celkové
hodnoceni

Diplomova prace spliiuje pozadavky, a proto ji doporucuji k obhajobé.

Otazky k obhajobé:

1. Posudte vliv tfidniho ucitele na utvareni zdravého Zivotniho stylu.
2. Jak je téma Vasi prace pojednano ve Skolnim kurikulu, resp. v RVP ZV?

V Brné dne

Podpis
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Odkazy vztahujici se k prirucce ,Jak napsat BP a DP"

GAVORA, P.: Uvod do pedagogického vyskumu. 3. preprac.vyd. Bratislava :
Univerzita Komenského, 2001. ISBN 80-223-1628-8

HENDL , J. Uvod do kvalitativniho vyzkumu. 1. vyd. Praha : Karolinum, 1999. 278 s.
ISBN 80-7184-522-1.

PELIKAN , J. Zaklady empirického vyzkumu pedagogickych jevi. 1. vyd. Praha :
Karolinum, 1998. 270 s. ISBN 80-7184-569-8.

NEMEC,J.; SEDINOVA,P. Doporuéeni ke zpracovéni diplomové (bakaléafské) prace
[online]. [cit. 2011-10-14]. Dostupné na WWW <
http://moodlinka.ped.muni.cz/mod/book/view.php?id=9100>.

MULAC, M.; HLAVACOVA, J. Pokyny pro zpracovéni semindrnich a roénikovych
praci studentd OA[online]. [cit. 2011-10-14]. Dostupné na WWW <
www.oamb.cz/dokumenty/oa/seminarky2008.pdf>.

Pokyn dékana €. 1/2010 K realizaci zavérecnych (bakalarskych, diplomovych a
disertacnich) praci [online]. c2011 [cit. 2011-09-20].Dostupné na <URL
https://is.muni.cz/auth/do/ped/VPAN/pokdek/>

Pokyny a doporuceni k vypracovani bakalarské a diplomové prace na katedre
biologie a ekologické vychovy PEDF UK PRAZE [online]. [cit. 2011-10-14]. Dostupné na
WWW <
userweb.pedf.cuni.cz/kbio/Download/exam/podklady k psani_bp a dp.pdf>.
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