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UVODEM

Standard pro zdvérecné prdce studijniho programu UCcitelstvi pro materské Skoly vznikl
v souladu s Pokynem dékana ¢. 1/2015 (v aktudlnim zneni). Standard specifikuje pozadavky
na cile, obsah, formalni upravy a hodnoceni bakalaiskych praci a zavérecnych praci
celozivotniho studia (dale jen CZV) oboru Ugitelstvi pro mateiské §koly. Viechny ostatni
nalezitosti téchto praci, véetné GDPR (General Data Protection Regulation — nafizeni
Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych

0sob), musi byt v souladu s Pokynem dekana ¢. 1/2015 (v aktudlnim znéni).

Specifikem studijniho programu Ucitelstvi pro materské skoly je ptipravit studenty pro praci
s détmi predskolniho veéku predevsim v matefskych Skolach, tedy v souladu se Skolskym
zakonem, zakonem o pedagogickych pracovnicich a Ramcovym vzdélavacim programem pro

predskolni vzdélavani (2018). Vzhledem k tomu budou prace psany v ¢eském jazyce.

Katedry, které se na pregradudlni ptipravé student uclitelstvi pro matetské Skoly podileji,
sdileji vystupy formulované v profilu absolventa. Ten svym pojetim sméfuje k profesnim
kompetencim zacinajiciho ucitele mateiské Skoly a bakalarskd prace by meéla Uroven

osvojenych profesnich kompetenci prokazat.

Standard pro psani bakalaiskych a zavéreénych praci CZV se sklada ze tif kapitol. V prvni
kapitole jsou charakterizovany cile bakalaiskych praci a zavéreénych praci CZV. Souéasti
kapitoly jsou také informace tykajici se zadavani témat bakalatskych a zavére¢nych praci CZV

a jejich charakteru.

Druhé kapitola se podrobnéji zabyva formalnimi nalezitostmi zaveére¢nych praci, véetné jejich
rozsahu a zplsobu citaci, které se fidi vyhradné normou Americké psychologické asociace

(dale APA).

Zavérecna, treti kapitola seznamuje se zptisobem hodnoceni bakalatskych a zdvére¢nych praci
CZV. Jeji soucasti je formulaf pro hodnoceni zavérecnych praci, ktery kombinuje slovni a
bodové hodnoceni. Pro snadnéj$i celkové hodnoceni je pfipojena slovni charakteristika

jednotlivych hodnoticich stupnd.

Vétime, ze Standard pro realizaci zavérecnych praci v oboru Ucitelstvi pro materské skoly

bude napomocen jak studentiim, tak vedoucim bakalaiskych i zavére¢nych praci CZV.



1 Cile zavéreénych praci

Zaveérecné prace mohou studenti realizovat na vSech katedrach, které se podileji na realizaci
studijniho programu UCcitelstvi pro materské skoly. Vyucujici na PAF MU zadavaji ramcova
témata zavérecnych praci do IS MU v aplikaci Rozpisy témat. Téma zavérecné prace véetné
vedouciho prace muze navrhnout také student. Pokud s navrzenym tématem vedouci prace

souhlasi, vypisuje téma piimo pro navrhovatele.

Téma by mélo souviset se vzdélavanim déti predskolniho véku predevSim v matefskych
Skolach, pripadné s péci o déti ve véku do tii let. Garant oboru provadi kontrolu témat
bakalarskych a zavéreénych praci a ma pravo odborné neodpovidajici témata po dohodé

s vedoucim prace zménit.

Cile zavere¢nych a bakalatskych praci by mély prokazovat znalosti a dovednosti vymezené
profilem absolventa (pfiloha 1). Z toho divodu by mély mit prace piedevs§im empiricky

charakter. K dil¢im cilim zavéreénych a bakalaiskych praci patfi:
= prokazat schopnost orientovat se v aktualnich otazkach ptedskolniho vzdélavani;

= jasné a srozumitelné€ vymezit téma své prace a popsat vychozi stav poznani, navrhnout

didaktické postupy;

= pracovat s adekvatnimi primarnimi a sekundarnimi studijnimi prameny, citovat je dle
platnych norem a v souladu s etikou védecké prace, diskutovat a polemizovat s autory,

Vvyvozovat vlastni zavéry a doporucenti;

= vhodnym zpiisobem interpretovat a vyvozovat zavéry z realizovanych vzdélavacich

¢innosti k prokézani reflektivnich dovednosti;

= prostiednictvim tvorby vlastniho textu prokazat kompetence stylistické, vytvofit

odborny text, udrzovat logickou linii kompozice prace bez gramatickych chyb;
= prokazat schopnost dobie klast otazky a feSit problémy tvofivym zpisobem,
formulovat nové myslenky a zavéry prace, které pfinaseji alespon dil¢i nové poznatky

Vv oblasti ptedskolniho vzdélavani.



2 Formalni zpracovani zavérecnych praci

Bakalatska i zavéredna prace CZV po formalni strance odpovida pozadavkiim, které stanovuje
Pokyn dékana ¢. 1/2015 (V aktudlnim znéni). Prace se sklada z teoretické a empirické ¢asti.
Celkovy minimalni rozsah zavére&né prace CZV ¢&ini 30 normostran, (tj. 54 000 znakd
véetn¢ mezer), bakalaiské prace 45 normostran (tj. 81 000 znaku véetné mezer). Jedna
normostrana odpovida 1 800 znakiim vcetné¢ mezer na stranku. Prace bude psana pismem
Times New Roman, velikost 12, fadkovani 1,5, okraje textu budou zarovnany rovnomérné do
bloku. V souladu s pozadavky § 4 zakona 563/2004 Sb. 0 pedagogickych pracovnicich bude
prace psana v ¢eském jazyce.

Prace musi v ivodu obsahovat prohlaSeni autora ve znéni: Prohlasuji, zZe jsem zdvérecnou
praci  (bakaldiskou/zavérecnou praci CZV) vypracoval/a samostatné, s vyuZitim pouze
citovanych pramenii, dalSich informaci a zdroji v souladu s Disciplindrnim rdadem pro
Studenty Pedagogicke fakulty Masarykovy univerzity a se zakonem ¢. 121/2000 Sb., o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nekterych zdakoniu (autorsky
zakon), ve znéni pozdéjsich predpisii.

Nasleduji podrobnéjsi pokyny k formalni podobé a tipravé prace.

2.1 Struktura prace

Zavéredné prace studenti CZV i bakalatské prace by mély mit pfedev§im empiricky charakter,
mohou vsak byt také teoretické, srovnavaci i vyzkumné.

Doporucujeme uZivat maximalné tfi urovné ¢lenéni kapitol: prvni uroven velikost pisma 16,
druha troveti 14, teti uroveti 12, zesilenym pismem. Uvod a Zavér se nedisluji.

Uvod:

e predstaveni a zdivodnéni tématu zaveérecéné prace, osobni a odborné divody volby tématu;
e vymezeni cile a zakladnich otazek prace;

e objasnéni postupu zpracovani prace;

e pojmenovani metod, které budou pouzity, a zdiivodnéni jejich vybéru.

Teoreticka Cast:
e vyklad klicovych pojmi prace na zakladé¢ studia odborné literatury véetné odbornych
casopisu;

e vyklad teorii a teoretickych konceptii, o které se opira praktickd/empiricka ¢ast prace.



Empiricka ¢ast:

e popis metodologie vyzkumného Seteni (cile, otazky, pfipadné hypotézy, vyzkumny
soubor, zptsob sbéru dat, etické otadzky); pripadn¢ didaktické zpracovani zvoleného
tematického celku, jeho ovéfeni v praxi;

e analyza a interpretace vysledki, reflexe a hodnoceni praktické ¢asti s ohledem na

vymezen¢ otazky.

Zaveér

e shrnuti a zobecnéni poznatkli a zkuSenosti z teoretické i empirické Casti prace, vlastni
doporuceni, vlastni vysledky a zavéry;

e celkové zhodnoceni z hlediska naplnéni stanovenych cilti, zodpovézeni hlavnich otazek a

pfinosu prace.

2.2 Citovani, parafraze

Citat je piima citace textu, ktery je doslovné ptepsan z jiného informaéniho zdroje. Musi byt
jasné oznacen ,,uvozovkami®, piipadné kurzivou. V bibliografickém odkazu se vzdy uvadi
¢islo stranky, z niz je citovano, jinak je citat bezcenny.

Parafraze je nepfima citace, ktera vlastnimi slovy vyjadfuje ptivodni autorovu myslenku a
tim ji stylisticky zapojuje do vlastniho textu prace. Parafrdze musi co nejvérnéji zachycovat
obsah originalniho textu, vystihovat myslenky piivodniho zdroje, v€etné jejich potadi a dalSich
souvislosti, bez zavad¢jicich interpretaci ¢i nezddoucich zkresleni. Parafrazovanim autor prace
vysvétluje podstatu ciziho nazoru, jednoduSeji nebo srozumitelnéji vyjadiuje mozna piilis
komplikovany cizi popis nebo vyklad problematiky. Pro parafrazi plati tytéz etické nalezitosti
jako pro uZiti citdtu — je nutné uvést vychozi zdroj véetné ¢isla strany nebo stran (u rozséhlejsi

parafraze ¢i vytahu z textu).

Odkazy na literaturu v textu prace

Odkaz v textu slouzi k identifikaci ptivodniho zdroje. Ctenat by mél byt schopen na zakladé
uvedenych udaji nalézt dokument, ze kterého autor Cerpal. Odkazy ukazuji Sirsi teoreticky
kontext prace (na jaké prace autor navazuje, jak se orientuje v existujici literatuie) a slouZzi
také k ochrané autorskych prav a ochrané pred plagiatorstvim (tj. kdyz jsou cizi myslenky

vydavany za vlastni). Schopnost ctit autorskou etiku a korektn¢ uvadét piivod myslenek, o néz



se prace opird, patii k zadkladnim ptfedpokladiim exaktniho uvazovani a védecké prace (vice
k plagiatorstvi viz Pokyn dékana ¢. 1/2015 (v aktualnim znéni), ¢lanek 2/9.

V souladu s Pokynem deékana ¢. 1/2015 ((v aktudlnim znéni) budou odkazy v textu zachovavat
formu tzv. harvardského stylu, tj. v kulatych zavorkach je uvedeno p¥ijmeni tviirce, rok
vydani a strana: (Novak, 2013, s. 123—125). Pokud je jméno soucasti textu, v kulatych
zavorkach uvadime pouze rok vydani a stranu: (2013, s. 217). Pokud u dila neni uveden
autor, uvadime v zavorce nazev dila: (Akademicka ptirucka, 2006, s. 55). Vice dél jednoho
autora se stejnym rokem vydani odliSujeme malymi pismeny abecedy pfifazenymi k roku
vydani: (Novak, 2007a, s. 345). Pismena se potom uvadi i v zdvérecném soupisu pouzitych

zdroju.

Odkazy na literaturu v seznamu pouzité literatury

Katedra primarni pedagogiky upiednostiiuje v zavérecnych pracich citatni normu APA. Nize
je uveden piehled zakladnich typl cita¢nich zdznami, podrobnéjsi informace lze nalézt na
webovych  strankiach  Ustavu  pedagogickych  véd  Filozofické  fakulty MU

(http://pedagogika.phil.muni.cz/studium/citacni-norma-apa).

1. Citace monografii:
Bertrand, Y. (1998). Soudobé teorie vzdélavani. Praha: Portal.
Kasikova, H. (1997). Kooperativni uceni, kooperativni skola. Praha: Portal.

Pokud jsou autofi dva, je mezi jejich jmény znak & a potradi jmen je stejné jako vV plivodnim
pramenu:
Mares, J., & Ktivohlavy, J. (1995). Komunikace ve Skole. Brno: MU CDVU.

Pokud je publikace dilem vice autorti, uvadi se nejvyse tfi jména. Je mozné citovat jméno
prvniho autora (obvykle praci rediguje) se zkratkou et al. (z lat. et alii = a jini):

Stielec, S. etal. (1998). Kapitoly z teorie a metodiky vychovy 1. Brno: Paido.

2. Citace bakala¥ské/zavéreéné CZV prace:

L APA http:/fwww.phil.muni.cz/wupv/home/studium/citacni-norma-apa



Chybova, 1. (2012). Prirodni zahrada jako predpoklad ekologicky zamerené materské skoly.
(Bakalatska prace). Dostupné z https://is.muni.cz/auth/th/u6oxf/Bakalarska_prace.pdf.

3. Citace ¢asti monografické publikace:
Hejny, M. (2005). Matematika. In V. Spilkova, Promény primdrniho vzdélavini v CR (s.
175-191). Praha: Portal.

4. Citace prispévku ze sborniku:
Havel, J. (2014). Formovani inkluzivni didaktiky elementarniho ¢teni a psani. In H. Filova, J.
Havel, & J. Kratochvilova (Eds.). Vytvareni prilezitosti pro vzdéldavani vSech déti na 1. stupni

ZS, (s. 25—34). Brno: Masarykova univerzita.

5. Citace ¢lanku Vv serialovych publikacich:
Syslova, Z., & Hornackova, V. (2014). Kvalita reflexe v profesnim mysleni ucitelek

mateiskych $kol. Pedagogicka orientace, 24(4), s. 535-561.

6. Citace www stranky:

Katedra historickych véd Univerzity Pardubice. Pfedméty: Tviir¢i psani [online]. Dostupné z
www.khv.upce.cz/studeny/tvurcipsani.htm

Lukas, J. (2012). Pripravenost Skoly kinkluzivnimu vzdélavani. Praha: NUV. [Online]
http://www.nuov.cz/uploads/AE/evaluacni_nastroje/19_Pripravenost_skoly k_inkluzivnimu_vzdel
avani.pdf



3 Hodnoceni zavéreénych praci

Hodnoceni bakalaiské prace ma tii etapy Vv souladu s predméty, které jsou pro zpracovani

bakalarské prace vypisovany. Jsou to piedméty:
- Bakalafska prace — Projekt (ve 4. semestru);
- Bakalaftska prace (v 5. semestru);
- Bakalafska prace — Dokonceni (v 6. semestru).

Tyto predméty si student zapisuje pod kody katedry, na niz plisobi vedouci préce.

Projekt musi spliiovat pozadované nalezitosti jak obsahové (viz pfiloha 2), tak formalni (viz
bod 2 Standardu zaverecnych praci). Student vlozi do IS zadani zavérecné prace (vytah
z projektu), teprve poté zapisSe vedouci prace studentovi zapocet. Pokud projekt neni vedoucim

ptijat v fadném ani opravnych terminech, student si predmét zapisuje jako opakovany.

Prubéznou ¢innost spojenou s realizaci bakalaiské prace (a predmétu BP) musi student
prokazat zpracovanim alespon ¢asti bakalarské prace, ktera ma formalni nalezitosti v souladu
s bodem 2 Standardu zdvérecnych praci a napliwje cile uvedené v bodu 1 tamtéz. Pouze na

zakladée prokdzani této Cinnosti mize udélit vedouci prace zapocet.

Dokonceni bakalaiské prace znamena odevzdat praci po dohod¢ s vedoucim prace véas
k zavérecné kontrole. Student je povinen zkontrolovat soulad kone¢né verze BP s projektem
a ptipadné upravit jeho znéni. Teprve po schvaleni finalniho znéni bakalafské prace vedoucim
prace, muze student vlozit v fadném terminu bakalaiskou praci do IS MU (nejpozdé¢ji do 30.

bfezna V jarnim semestru a do 30. listopadu v podzimnim semestru).

Nasledn¢ student odevzda tist€nou verzi bakalaiské prace ve dvojim vyhotoveni vedoucimu
prace. Ten zkontroluje a potvrdi spravnost v IS a ve spolupréci s vedoucim pracovisté vlozi
do Rozpisu témat v IS MU do 10 dnd jméno oponenta. Pokud vedouci prace zjisti, Ze prace

neodpovida pozadavkiim na zavére¢nou praci, postupuje v souladu s Pokynem dékana ¢.

1/2015 (v aktudlnim znéni).
Posudky zpracovavané vedoucim a oponentem bakalatské prace musi byt v souladu:
- scili uvedenymi ve Standardu zaverecnych praci,

- se strukturou hodnoceni uvedenou Vv ptiloze 3 Standardu zdaverecnych praci.



Klicové pro celkové hodnoceni zavére¢né/bakalaiské prace jsou posudky vedouciho a
oponenta prace, ale piihlizi se i K prib&hu obhajoby a hodnoceni komise. Klasifika¢ni stupnici

ECTS pro hodnoceni zavérecnych praci je nasledujici:
- Avyborné (vyborny vykon ptrevysujici dana kritéria)
- B velmi dobfe (nadprimérny vykon s minimem chyb)
- C dobie (primérny vykon s piijatelnym poétem chyb)
- D uspokojivé (pfijatelny vykon s vét§im poctem chyb)
- E dostate¢né (vykon vykazuje minimalni naplnéni kritérii)

- F nedostate¢né (nepfijatelny vykon)

Zavérefné prace V celoZivotnim vzdélavani zpracovéavaji studenti ve druhém semestru
dvousemestralniho studia. Hodnoceni prace probiha v souladu s pozadavky na zavérecné
hodnoceni bakalaiskych praci uvedenych vyse. Zavéreéné prace CZV se vkladaji do IS a

odevzdavaji v terminech podle aktualnich pokynt studijniho oddéleni.



PRILOHY

1. Profil absolventa oboru Uditelstvi pro materské §koly
2. Projekt bakalarské prace

3. Formular hodnoticiho posudku zavérecné prace



Piiloha 1 Profil absolventa oboru U¢itelstvi pro mateiské skoly

Pro kvalifikované vykonavani profese ucitele materské skoly ziskava absolvent odpovidajici
profesni kompetence (soubor profesnich znalosti, dovednosti, postojii, zkusenosti, hodnot i
osobnostnich charakteristik), které se projevuji v profesnich cinnostech. Profil absolventa
oboru Ucitelstvi pro materské Skoly vychazi z Ramce profesnich kvalit ucitele materské skoly
(Syslova 2012, 2015), ktery nahlizi na kvality ucitele komplexné v dimenzich znalosti
(vSeobecny  rozhled, pedagogicko-psychologické a oborovée didaktické znalosti),
pedagogickych a didaktickych dovednosti (komunikace a interakce, socidlni klima, vyucovaci
strategie a rizeni procesiu uceni, diagnostika a hodnoceni déti, spoluprace s kolegy a rodici,
reflexe vzdelavani a sebereflexe), postojii, hodnot a osobnostnich vlastnosti.

Kompetence v Profilu absolventa jsou vymezeny v oblastech: Profesni znalosti a dovednosti,
Komunikace, Vzdélavaci proces a Reflexe/sebereflexe.

e Absolvent ma osvojené teoretické znalosti potfebné pro vzdélavani déti predskolniho
véku a umi je aplikovat v praxi.

e Absolvent se dokaze kultivované vyjadfovat, umi argumentovat a u¢inné¢ komunikovat
Vv interakcich se vSemi ucastniky vzdélavaciho procesu, tj. s détmi, rodici, kolegy a
dalsimi odborniky a partnery Skoly. Adekvatn¢ uplatiiuje i nonverbalni formy
komunikace.

e Absolvent je schopen naplanovat vzdélavaci nabidku v souvislosti s cili stanovenymi
Vv kurikularnich dokumentech (RVP PV). VyuzZiva vhodné strategie, kter¢ rozvijeji
klicové kompetence v souladu s potfebami a moznostmi déti. Vytvaii podnétné a
bezpecné psychosocialni prosttedi pro rozvoj ditéte.

e Absolvent je vybaven diagnostickymi a reflektivnimi dovednostmi, které pouziva pti
hodnoceni pokrokli déti a jejich rozvoje, efektli vzdélavaci nabidky a k reflexi a
sebereflexi.



Ptiloha 2 Projekt bakalarské prace

Autor projektu, UCO

Studijni program, obor

Téma prace Cesky

Kli¢ova slova Cesky

Téma prace anglicky

Kli¢ové slova anglicky

Vedouci prace

Katedra

OSNOVA PROJEKTU
1. Vymezeni feSené problematiky a zékladnich pojmu (dle tématu prace)

2. Shrnuti dosavadniho stavu feSeni nebo poznani (stru¢nd reSerSe, vychodisko pro cil prace,

formulace vyzkumnych problémt apod.)
3. Cil prace
4. Pracovni postup (pfistup k feSeni, metody, techniky, nastroje apod.)
5. Organizac¢ni, materidlni a financni zabezpeceni prace (Casovy harmonogram prace aj.)
6. Predpokladané vyuziti vysledkl (zplisoby prezentace, publikace apod.)

7. Seznam literatury a odkazt (citované a vychozi informacni zdroje)



P¥iloha 3 Posudek bakalaiské prace (Posudek prace CZV)

MUN I mém
P E D pedagogiky

Posudek vedouciho / oponenta zavérecné prace

Nazev prace:

Jméno autora:

Jméno vedouci/ho prace:

Jméno oponenta prace:

Nazev oboru: Uitelstvi pro 1. stupeii ZS
Forma studia:

Pocet stran (znaku) a priloh (jejich charakter):

Obsahové¢ nalezitosti

1) Téma a nazev prace

Podarilo se autorovi/autorce zavérecné prdce presné a jasné vymezit téma a logicky
Jformulovat nazev? Odpovida zvolené téma absolvovanému oboru? Je zvolené téma pro dany

obor prinosné?

2) Cil prace
Jak je vymezen cil teoretické, popripade vyzkumné nebo praktické casti zaverecné prace? Co
je smyslem prace (teoretické a vyzkumné casti)? Je zvoleny cil adekvatni ve vztahu

K pozadovanému stupni vzdélani(bakaldrské a magisterské studium, celoZivotni vzdeélavaini)?
3) Struktura prace
Je text prace jasné a logicky strukturovan? Je prdce prehledné clenéna do kapitol a

podkapitol? Jsou respektovany zakladni typografické dovednosti pri zpracovani textu?

4) Metodologie zavérecné prace



Jsou zvoleny a popsany metody zavérecné prace? Jsou tyto metody adekvatni ve vztahu ke

zvolenému cili?

5) Odborné obsahové hodnoceni
Prokazuje prace znalost adekvatnich teoretickych zdrojii? Prokazuje dovednost pracovat
S vybranymi metodologickymi nastroji? Vede odbornou diskusi na zvolené téma a interpretuje

nazory jiz publikované?

6) Naplnéni cili prace
Podarilo se naplnit cile prace? Jsou vhodné formulovany zavery? Byla prokdazdana schopnost

interpretovat data?

7) Hodnoceni originality prace
Prinasi prdace nové a zajimavé myslenky? Pristupuje kzadani tviirécim a originalnim

zpusobem?

Formalni a stylistické naleZitosti
8) Jazykova uroven a stylistika
Ma zaverecna prace patricnou logickou strukturu a provazanost? Je bez gramatickych chyb a

stylistickych nedostatku? Je psana odbornym stylem a spisovnym jazykem?

9) Korektnost citaci a prace se zdroji
Jsou citace korektni a v souladu se zvolenou normou? Rozlisuje autor/autorka mezi citaci a
parafrazi? Neprevazuji citace ,,z druhé ruky ““ nebo citace a parafraze bez zjevného odkazu na

zdroj? Maji citace priméreny rozsah vzhledem k rozsahu celého textu?

10) Rozsah prace

Odpovida prace rozsahu, jenz je vymezen oborovymi standardy?

Navrh otazek k obhajobé:

Ptiklad zavérecného vyroku: Student/studentka prokazal/prokdzala naplnéni cilu, které jsou

dany  charakterem studovaného oboru a oficialnim  zadanim  prace.



Zaverecna/bakalarska/diplomova prdace spliuje po obsahové i formalni strance dané

pozadavky a proto ji doporucuji k obhajobe.

Navrh hodnoceni:

V Brn¢ dne podpis



